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Odpowiedzi na pytania 

Dot. zaproszenia do złożenia oferty cenowej na świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu Gminy w Strzałkowo w roku 2021r.

Pytanie  1

Czy Zamawiający po rozstrzygnięciu postępowania wpisze do umowy uzgodnione z Wykonawcą kwestie technologiczne między innymi takie jak: wskazanie placówki pocztowej obsługującej Zamawiającego, prawidłowe oznaczenie nadawanych przesyłek przez Zamawiającego i regulaminów?
Odpowiedź:

Tak.
Pytanie  2

Zamawiający w Zaproszeniu do złożenia ofert cenowych w punkcie 14 napisał:

„Wykonawca zobowiązany jest do honorowania, obsługiwania „zwrotnego potwierdzenia

odbioru” stanowiącego potwierdzenie doręczenia i odbioru przesyłki na zasadach określonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego ( t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z późn. zm.).”
Pragniemy poinformować, iż do przesyłek rejestrowanych z ZPO na warunkach ogólnych druk potwierdzenia odbioru, a zarazem wzór jest dostępny w każdym Urzędzie Pocztowym (tzw. żółte potwierdzenie odbioru).

Czy Zamawiający będzie stosował własne potwierdzenie odbioru w postępowaniu administracyjnym  - KPA?

W związku z powyższym jeżeli Zamawiający będzie korzystał z druku własnego ZPO w postępowaniu administracyjnym - KPA, to czy wzór tego druku będzie zgodne z obwiązującym wzorem wynikającymi z ww. postepowania?
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Wymogi techniczne: 
1)
gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 – 200 g/m2;

2)
wymiar druku*: 

•
minimalne: 90 x 140 mm (część środkowa, bez listew bocznych); 

•
optymalne wymiary:

a)
część środkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,

b)
całość druku, tj. część środkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją 2 mm 

3)
listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalająca na wyrwanie środkowej części druku, bez jego uszkodzenia;

4)
co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujący przyczepność do różnego rodzaju podłoża w zróżnicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony osłoną.

Adres nadawcy przesyłki:

- naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej części w minimalnej odległości: 

•
40 mm od górnego brzegu;

•
5 mm od prawego brzegu;

•
15 mm od dolnego brzegu. 

Adres adresata przesyłki:

- naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w górnej lewej części. 

W pasie 15 mm powyżej dolnej krawędzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie można umieszczać żadnych napisów/nadruków.

Odpowiedź:

Zamawiający informuje i wyjaśnia, że będzie korzystał z własnych druków „potwierdzenia odbioru” zgodnych ze wzorami zatwierdzonymi przez Pocztę Polską za wyjątkiem zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesyłek pocztowych nadawanych na zasadach ogólnych, które to nieodpłatnie zapewnia wykonawca.

Pytanie 3

Czy Zamawiający jest w stanie określić ilość zwrotów przesyłek poleconych, przesyłek poleconych ze zwrotnym potwierdzenie odbioru? Podanie tych informacji pomoże w przygotowaniu oferty w sposób rzetelny zgodnie z obowiązującymi regulaminami i cennikami Wykonawcy.

Ewentualnie czy Zamawiający doda w Zaproszeniu do złożenia ofert cenowych zapis:

„W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych w formularzu oferty, podstawą rozliczeń będą ceny z cennika usług pocztowych Wykonawcy.”

Odpowiedź:
Zamawiający informuje, że przesyłki niewymienione w tabeli Formularza zapytania ofertowego będą wyceniane na podstawie cennika Wykonawcy obowiązującego w dniu ich nadania.
Pytanie 4

Zamawiający w Zaproszeniu do złożenia ofert cenowych w punkcie 9 napisał:

„W przypadku gdy przesyłki wymagać będą specjalnego, odrębnego oznakowania lub

opakowania Wykonawca zapewni (dostarczy) Zamawiającemu we własnym zakresie wszelkie materiały niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia.”
Wykonawca prosi o doprecyzowanie jakich materiałów potrzebuje do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia?

Wykonawca dysponuje takimi materiałami jak: nalepki priorytet, potwierdzenia odbioru ogólne tzw. „żółte zwrotki” – czy te materiały ewentualnie wystarczą Zamawiającemu do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia?
Odpowiedź:
Oznacza to, że jeśli Wykonawca ma takie wymogi to Państwo dostarczacie te materiały, natomiast, jeśli nie ma takich wymogów zapis ten nie ma zastosowania wobec takiego Wykonawcy.
Pytanie 5

Zamawiający w Zaproszeniu do złożenia ofert cenowych w punkcie 22 napisał:

„Rozliczenia za wykonane usługi pocztowe następować będą w okresach miesięcznych, 

z terminem płatności faktury do 14 dni liczony od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej  faktury drogą elektroniczną na adres e-mail wskazany w umowie
w formie opłaty „z dołu", w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej

faktury do siedziby Zamawiającego. Należność zostanie obliczona jako iloczyn ceny

jednostkowej zaoferowanej przez wykonawcę w załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego –

Formularz cenowy za dany rodzaj przesyłki i faktycznej ilości nadanych przesyłek danego

rodzaju.”
Czy Wykonawca dobrze rozumie ten punkt, czy Zamawiający dopuszcza wystawianie faktur z terminem płatności faktury 14 dni liczony od dnia otrzymania wystawionej faktury drogą elektroniczną na adres e-mail wskazany w umowie lub 21 dni od daty dostarczenia wystawionej faktury do siedziby Zamawiającego?

Odpowiedź:

Tak. 
Pytanie 6

Zamawiający w Zaproszeniu do złożenia ofert cenowych w punkcie 22 napisał:

„Rozliczenia za wykonane usługi pocztowe następować będą w okresach miesięcznych, 

z terminem płatności faktury do 14 dni liczony od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej  faktury drogą elektroniczną na adres e-mail wskazany w umowie
w formie opłaty „z dołu", w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej

faktury do siedziby Zamawiającego. Należność zostanie obliczona jako iloczyn ceny

jednostkowej zaoferowanej przez wykonawcę w załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego –

Formularz cenowy za dany rodzaj przesyłki i faktycznej ilości nadanych przesyłek danego

rodzaju.”
Wykonawca informuje, iż przepisy prawa nie przewidują instytucji „prawidłowej” faktury VAT. Ustawa o podatku od towarów i usług (Dz.U.2018.0.2174 tj. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r.) w art. 106e wymienia jedynie niezbędne elementy, które musi zawierać faktura.

W przypadku stwierdzenia niezgodności w fakturze Zamawiający zgłasza uwagi do Wykonawcy. 
W uzasadnionych przypadkach Wykonawca wystawia dokument korygujący fakturę, który zgodnie 
z ustawą nie zwalnia Zamawiającego z zapłaty za fakturę w wyznaczonym terminie. Dlatego zapis 
o poprawnie wystawionej fakturze nie może zostać zaakceptowany przez Wykonawcę, gdyż rodzi niebezpieczeństwo długoterminowego odwlekania z zapłatą przez Zamawiającego na rzecz Wykonawcy za zrealizowane usługi. 

W związku z powyższym Wykonawca zwraca się z prośbą o usunięcie terminu „prawidłowo” z ww. zapisu
Odpowiedź.

 Zamawiający nie dopuszcza możliwości zmiany zapisu. Zamawiający pod pojęciem „prawidłowo wystawionej faktury” ma na myśli fakturę zawierającą wszystkie elementy określone Ustawą o podatku od towarów i usług w artykule 106e oraz prawidłowo wpisane dane wystawcy i odbiorcy faktury w tym w szczególności prawidłowo wpisany nr NIP.
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