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Zaproszenie do zlozenia ofert cenowych

Urzad Gminy w Strzatkowie zaprasza do ztozenia oferty cenowej na $wiadczenie
ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy w Strzatkowie na 2021 r.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych oraz ich zwrotéw w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.J. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie jako przesytki
listowe :

a) zwykle ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesylka najszybszej
kategorii,

b) polecone ekonomiczne — przesylka rejestrowana bedaca przesylka listowa, przemieszczana
i dorgczana w sposéb zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartodci lub
uszkodzeniem,

c) polecone z poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa przyjeta za potwierdzeniem
nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

d) z zadeklarowang wartoscia — przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnosé do wysokosci wartosci przesytki podanej
przez nadawce.

3. Wykonawca musi posiada¢ minimum jeden punkt na terenie m. Strzatkowo.

4. Zamawiajacy bedzie dostarczal przesylki listowe do wyznaczonego punktu Wykonawcy
wdni robocze w godzinach od 10:00 do 16:00. Przekazanie przesylek listowych
przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawce pieczecia, data w ksigzce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na
zestawieniu ilo$ciowym przesylek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesylek
zwyktych - nierejestrowanych).

5. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczenia na przesyice listowej nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem (podany jednoczesnie w ksiazce nadawczej dla przesylek rejestrowanych),
okreslajac rodzaj przesytki (polecona, czy ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru —

ZP0), umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe 1 adres Zamawiajacego na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki oraz oznaczenie potwierdzajgce wniesienie
oplaty za ustuge.

6. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym tj.
przekazaniu przesylek ulozonych strong adresowg w tym samym kierunku rejestrowanych wg
kolejnosci wpisow w ksiazce nadawczej oraz nierejestrowanych w podziale wynikajagcym
z zestawienia ilosciowo - warto§ciowego z uwzglednieniem podzialu na wage przesytek.
Ponadto Zamawiajacy zobowigzany jest do sporzadzenia w dwoch egzemplarzach (jeden



egzemplarz dla Zamawiajacego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy), ksigzki nadawczej dla
przesylek rejestrowanych oraz zestawienia ilosciowo — warto$ciowego przeznaczonego dla
przesytek nierejestrowanych.

7. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy dorgezenie przesytek listowych bez ubytku i uszkodzenia do
miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

8. Opakowanie przesylek listowych stanowi¢ bedzie koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona.

9. W przypadku gdy przesytki wymaga¢ beda specjalnego, odrebnego oznakowania lub
opakowania Wykonawca zapewni (dostarczy) Zamawiajgcemu we wilasnym zakresie
wszelkie materialy niezbedne do prawidlowego wykonania przedmiotu zaméwienia.

10. Nadanie przesylek przez Wykonawce, objetych przedmiotem zaméwienia nastepowaé
bedzie w dniu ich odbioru, jesli nie bedzie zastrzezen do dostarczonych przesylek.

11.  Wykonawca bedzie dostarczal zwrotne potwierdzenie odbioru do siedziby
Zamawiajgcego oraz zwroty przesylek niedostarczonych wraz z wykazem zwrotow.
Wykonawca okresli dodatkowo powéd niepodjecia przez adresata przesylki listowe;j.

12. Reklamacje z tytutu niewykonania ustlugi Zamawiajgcy moze zglosi¢ do Wykonawcy
zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26
listopada 2013r. w sprawie reklamacji ushigi pocztowej ( t.j. Dz. U z 2019 r., poz. 474
z pézn. zm.).

13. Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenia odbioru niezwlocznie po dokonaniu doreczeniu przesyiki.

14. Wykonawca zobowigzany jest do honorowania, obstugiwania ,,zwrotnego potwierdzenia
odbioru” stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesylki na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego ( t.j. Dz. U.
22020 r. poz. 256 z p6Zn. zm.).

15. Wykonawca jest odpowiedzialny za catoksztalt, w tym za przebieg oraz terminowsg
realizacj¢ przedmiotu zaméwienia, do czasu wygasniecia zobowiazan Wykonawcy wobec
Zamawiajacego. Ponadto wykonawca musi posiadaé¢ ubezpieczenie odpowiedzialnosci
cywilnej przez caly okres wykonywania przedmiotu zaméwienia.

16. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zaméwienia.

17. Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajacego, wymaga
przestrzegania przez Wykonawce nizej wymienionych wymogéw prawnych w odniesieniu do
dokumentéw urzedowych w zakresie:

a) Skutkéw nadania pisma (moc doreczenia) — w szczegdlnosei zgodnie art. 57 § 5 pkt 2
ustawy z dnia 14 czerweca 1960 1. — Kodeks postgpowania administracyjnego ( t]. Dz U.
z 2020 r. poz. 256 z p6ézn. zm.) (termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem
pismo zostalo nadane w polskiej placéwce pocztowe] operatora wyznaczonego), art. 165 § 2
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r.— Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020 E:,
poz. 1575 z pé/n. zm.) (oddanie pisma procesowego w polskiej placéwee pocztowej
operatora Wyznaczonego jest réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu), art. 198b ust. 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 1., poz.
1843 z poéin. zm)(zlozenie skarg w placdwce pocztowej operatora wyznaczonego jest
réwnoznaczne z jego wniesieniem).

18. Wykonawca, w przypadku gdy dorgczenie przesylki nie moglo nastapié z powodu
nicobecnosci adresata, Wykonawca zobowiazany jest pozostawié awizo z informacija tj.:

a) data wizyty doreczyciela,

b) Identyfikator (lub podpis) umozliwiajacy na jednoznaczne ustalenie danych, osobowych
dorgezyciela (np. w przypadku reklamacii),



¢) informacja wraz z adresem gdzie adresat mozne podjgé osobiscie przesylke listowa z
podaniem godzin urzedowania.

19. Awizo, o ktérym mowa w ust. 18 jest wazne 7 dni od daty jego wystawienia.

W przypadku, gdy adresat nie stawi si¢ we wskazanym punkcie Wykonawcy po odbiér
przesytki, Wykonawca zobowigzany jest ponownie awizowaé z zachowaniem zasad
okreslonych w ust. 18.

Odbierajacy pismo potwierdza dorgczenie przesylki listowej zgodnie z zapisami art. 37
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020r. poz. 1041). Jezeli
odbierajgcy pismo uchyla si¢ od potwierdzenia doreczenia lub nie moze tego uczynié,
dorgezajacy sam stwierdza date doreczenia przesylki listowej oraz wskazuje osobe, kt6ra
odebrata pismo, i przyczyne braku jej podpisu.

21. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdzialu 8 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) i postanowieniami umowy.

22. Rozliczenia za wykonane ushugi pocztowe nastepowaé beda w okresach miesi¢cznych,

z terminem platnosci faktury do 14 dni liczony od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej
faktury drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany w umowie

w formie optaty ,,z dotu", w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej
faktury do siedziby Zamawiajacego. Nalezno$¢ zostanie obliczona jako iloczyn ceny
jednostkowej zaoferowanej przez wykonawcee w zalaczniku nr 1 do Zapytania ofertowego —
Formularz cenowy za dany rodzaj przesytki i faktycznej ilosci nadanych przesylek danego
rodzaju.

23. Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania faktury za wykonane ustugi na rzecz
Zamawiajacego z dokladnym wyszczegélnieniem rodzaju ustug.

24. Zobowigzania wykonawcy do przestrzegania przepisoéw dotyczacych zasad przetwarzania
i ochrony danych osobowych i zachowania tajemnicy wszelkich informacji majgcych wplyw
na stan bezpieczenstwa Zamawiajacego w szczegdlnoscei:

a) Wykonawca zobowiazany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji majacych
wplyw na stan bezpieczefistwa Zamawiajacego,

b) Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.
U. 220191, poz. 1781 z p6zn. zm.),

¢) Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego

z przepisami, o ktérych mowa w ust. 1.

25. Zambwienie musi byé wykonane zgodnie z:

a) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 1041),

b) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w
sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.
U. 22013 1. poz. 545 z pdzn. zm.),

¢) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2020 1. poz. 1026 z pézn. zm.),

d) innymi aktami prawnymi zwigzanymi z realizacjg uslug bedacych przedmiotem
postgpowania, wydanych na podstawie ustawy i rozporzadzenia, oraz, w zakresic
nieunormowanym umowg, zgodnie z regulaminami $wiadczenia ustlug pocztowych
zatwierdzonymi przez wlasciwy organ regulacyjny zgodnie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 1041) oraz postanowieniami zapytania ofertowego.

26. Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajg si¢ doktadnie z trescig wszystkich
dokumentéw postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. Oferty sporzadzane
niezgodnie z wymogami zapytania ofertowego nie beda badane.



27. Wzor ksigzki nadawczej dla przesylek rejestrowanych oraz zestawienia ilo$ciowo —
wartosciowego przeznaczonego dla przesylek nierejestrowanych zostanie ustalony z
Wykonawceg przed podpisaniem umowy.

28. Zamawiajacy nie zgadza si¢ na zlecanie wykonania calosci lub czg$ci zamdwienia
dalszym podwykonawcom.

29. Zapisy umowy, informacje oraz materialy przekazywane lub wytworzone w trakcie
realizacji umowy nie stanowia tajemnicy w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 06.09.2001
o dostgpie do informacji publiczne;j (t.j.Dz.U. z 2019 r. poz.1429).

Kryterium oceny ofert: 100% cena.

Oferte nalezy zlozy¢ zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do
zapytania.

W celu wykazania si¢ przez wykonawce spelnieniem warunkéw udziahn w postepowaniu do
oferty nalezy zalgczyé:

- aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzany przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) wystawione nie wczeéniej niz 6 miesigcy przed
uplywem skiadania ofert,

- Wykonawca musi posiada¢ odpowiednie zasoby lokalowe, tj. musi wykazad, ze dysponuje
minimum 1 punktem na terenie m. Strzatkowo (lokal przeznaczony na punkt powinien
posiada¢ uregulowang sytuacje prawna — umowa najmu/uzyczenia/dzierzawy/prawo
wlasnosci do lokalu — do wgladu na wezwanie zamawiajacego) — zalgcznik nr 2 do zapytania
- Wykonawca musi wykazaé, ze wykonal w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skiadania ofert, co najmniej jedna ustuge odpowiadajacym swoim charakterem przedmiotowi
zamowienia wraz z ich udokumentowaniem (referencje).

Termin wykonania zaméwienia: od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r-.

Ztozenie  oferty  dopuszczalne jest w  formie: pisemnej, faksu i  e-mail
zamowieniapubliczne@strzalkowo.pl w terminie do 04.12.2020 r. godz. 12.00.

W niniejszy postgpowaniu nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz.1843ze zm.).

Zamawiajacy zastrzega sobie uniewaznienie zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

Ala
M.S.



