ZARZADZENIE Nr 301/06
WOJTA GMINY STRZALKOWO
7 dnia 12 pazdziernika 2006 r.

w sprawie ustalenia zakladowego planu kont

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r, Dz. U, Nr 142, poz.
1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr
153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162,
poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr
172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457 oraz z 2006 r. Nr 17, poz. 128) - Wajt
Gminy Strzalkowo zarzadza, co nastgpuje:

& 1
Ustala zakladowy plan kont w brzmieniu zalgcznika do niniejszego
zarzadzenia.

82

Zobowiazuje kierownika referatu finansowego do zapoznania z trescig
zarzadzenia wszystkich podleglych pracownikow.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 213/05 z dnia 12 wrzednia 2005 r. Wojta
Gminy Strzatkowo w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,



Zatgeenik
do Zuregdzenin Nr 301406
Wijta Gminy Strzalkowo

# dnia 12 paddeiernika 2005 r

ZAKLADOWY PLAN KONT

CZESC 1
Ustalenia ogdlne

§ 1.

Zakladowy plan kont opracowano na podstawie;

1) Ustawy o rachunkowosei z dnia 29 wrzednia 1994 r. (tekst jednolity 2 2002 r. Dz, Nr 76,
poz. 6% z phzn. zm.).

2) Ustawy z dnia 30 czerwea 2005 r. o finansach publicenych (Dz .U, Nr 249, poz. 2104 z péin. zm.).

3) Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. ustawy o podatku dochodowym ad osob prawnych (tekst jednolity
22000 r. Dz Nr 54, poz. 654 z pozn, zm,)

4) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie stosowania Klasyfikacji
Srodkéw Trwalyeh (KST) (Dz L Nr 112, poz 1317 2 pdn, zm.),

5) Rozporzadzenia Ministra Finansow 2z dnin 28 lipca 2006 r, w sprawie szezegdlnyeh zasad
rachunkowosci oraz planow  kont dla budZzetdow  panstwa, budzetow  jednostek  samaorzadu
terytorialnego oraz niektdryeh jednostek sektora finansdw publicznyeh (DU Nr 142, poz. 1020),

6) Komunikatu Nr 13 Ministra Finansow z dnia 30 czerwea 2006 r, w sprawie ogloszenia
wStandardow kontroli finansowe] w jednostkach sektora finansdw publicznych”{ Dz Urz. Min. Fin.
Nr 3, poz. 13},

§2.

Hekrod w niniejsze] instrukeji jest mowa o
—  budZecie jednostki — oznacza 1o budzet gminy i urzedu gminy;
- kierowniku jednostki — oznacza to wjta gminy
— ksiggowym — oznacea to skarbnika gminy.

§ 3.

1, Jednostka w Urzedzie Gminy prowadzi ksiggi rachunkowe w swojej siedzibie wedlug systemu
kamputerowego pod nazwg FKJ; FRZ autor: RADIX.

Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dezialanmia oraz wykorzystywania podezas
preetwarzania  danyeh  zawarte sq w  instrukcjach  dostarczonych  przez  dostawee  Systemy
Komputerowe [ RADIX™,

2, Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu jednostki stuzy plan kont, natomiast zmiany
wstanie  skladnikdw  majatkowyeh 1 zobowiazan ujmowane s w  ksiggach rachunkowych
poszezegolnych  jednostek. Gminne  jednostki stosujg w tym celu plan kont dla jednostek
oraz funduszy celowych. Takie rozwiazanic powoduje. ze kierownik jednostki (wéjt gminy) prowadzi

[ %]



osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji wykonania budéetu gminy (organu) i osobne ksiggi
rachunkowe dla ewidencji zaszlosci gospodarczych zachodzacyeh w jednosice (uregdzie gminy), jako
jednostee budzetowe].

Sporzgdeane sa rdwniez bilanse na roznyeh wzorach formularzy sprawozdawczych;
~  budZetu gminy, (organ),
= urzgdu gminy, (jednostka budzetowa),
~ funduszy celowych,

§4

1. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzyeyfrowymi  okreslony  zostal
wrozporzidzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipea 2006 r, w sprawie szezepdlnych zasad
rachunkowosci  oraz  plandw  kont  dla  bud#etow panstwa, budzetéw  jednostek  samorzadu
terytorialnego araz niektdryeh jednostek sektora finansdéw publicanych.

7 wylaezeniem kont zespolu 5 —  Koszty wg dziatalnodei i ich rozliczenie™ oraz kont zéspohu 6
-.Produkty™ nalezy traktowaé jako minimalng liczbg kont syntetyeznych. Moze byé on ograniczony
jedynie o konta stuzgee do ksiggowania operacji gospodarczych, nie wystepujacych w jednostce
lub wzupelniony o konta niezbgdne, zgodne co do tresci ckonomiczne] #z odpowiednimi kontami
syntetycznymi wykazu kont.

1, Do ewidencji ksiggowego wykonamia budzetu sluzy takze wykaz kont analityeznych
od pierwszego stopnia szezegolowosci o trefei speliajace] wymogi w zakresie informacji wyie]
wymienionych, Pierwsze trzy znaki sa numerami konta syntetveznego z planu kont.

3. Kazdy kolejny znak jedno lub dwueyfrowy oznacza kolejny poziom analityki, Konta analityczne
zaplanowane sy perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci, cawarty
1 nastgpny, w eelu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wedhig dziakow, rozdzialow
i paragralow, lecz rowniez wedlug radzajow wydatkow, przeznaczenia, kontrahentow i dalszych
kryteriow szezegdlowych dla obowigzujace) sprawozdawczodci finansowej. Wykaz kont moze
by¢ vzupelniany w miarg potrzeby o wiladeiwe konta obowiazujace w jednostkach budzetowych
i gminnych funduszach celowych,

CZESC 11

Ustalenia szezegolowe

§ 5.

I Ewidencja ksiggowa w jednostee prowadzona jest technika komputerowy:

System  przetwarzania danych jest pakietem programiw RADIX. System ten zapewnia
kompleksowsg obsluge w zakresie rachunkowosei jednostek prowadzgcych tzw. pelng ksiggowosé z
uwzglednieniem specyfiki jednostek, umozliwiajac m.in.:
= prowadzenie Kartoteki dowoddw Ksiggowych z mozliwosciq je przegladania,

- preegladanie § drukowanie  obrotdw  na  wybranym  z planu  kont  koncie analityeznym
lub syatetyeanym w podanym okresie czasu,

= preegladamie | drukowanie  stanow  kont w o zadanym  okresic — w o ujgciu analitycanym
lub syniletveznym,

- prowadzenie kartoteki plandw finansowyeh 2 mozliwodeiy sporzgdzania wykazow zawierajgcych
stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,



= wykonanie analizy rozrachunkowej kont,
W ksiggowosei budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie
analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont,
2, Zakladowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe. Konta
analityezne zapewniajg m.in.:
= Ujgeie operacji gospodarczyeh we dzialdw, rozdziatow i paragrafow klasyfikacyi budzetowej,
= ujgcie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkow i preyezyn,
dostarczenie niezbednych danych dla obowiazujace; sprawozdawczosci,
niezbgdne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zalgcznikami,

§ 6,

L. Podstawy zapisow ksiggowyeh jest orvginal dokumentu finansowego, niemniej dopuszeza
sig nznanie za taky podstawe rowniez dokumenty wymienione w Instrukeji obiegu, kontroli
Parchiwizowania dokumentdw ksiggowych”,

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy,

3. Wykaz kont ksiggi glownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla budzetu jednostki (organ) zawiera ZLafgeznik Nr [,

4. Wykaz kont ksiegi plownej (ewidencji syntetyczne)). a takze zasady prowadzenia ewidencji
analityeznej dla jednostki budzetowe] zawiera Zalacznik Nr 2

3. Wykaz kont ksiegi glownej (ewidencii syntetyczne|), a takze zasady prowadzenia ewidenci
analitycznej dla funduszy celowych zawiera Zalgeznik Nr 3,

§7.

I. Z ewidencji ksiggowe] wylgeza sie materialy biurowe, srodki czystodei, paliwo i opal. Wydatki
na ich nabycie odnosi si¢ w koszty na konto 400 w momencie nabycia. Materialy te podlegajy
ewidencji pozaksiggowej, a sposth  prowadzenia ewidencji, pozwalajacy na  rozliczenie
tych materialow, okreslony zostal w wInstrukeji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw
ksiggowyeh",

2. Ewidencji ksiegowej nie podlegaja materialy budowlane przekazane w momencie Zakupu
do whudowania. Materialy te podlegajy jednak rozliczeniu na podstawie protokoléw typowania robol
| protokolow  wbudowania materiatéw  wg  zasad okreslonych w |Instrukeji obiegu.  kontroli

1 archiwizowania dokumentow ksiggowyeh”,

§8.

1. Srodki trwale (konto 011) — podlegaja ewidencji na tym koncie érodki trwale o wartode
okreslonej w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 . ustawy o podatku dochodowym od osib
prawnyeh, w ksigdze inwentarzowe] wz. PUK — 207 lub w odpowiadajace] jej wymogom ksiedze
prowadzonej w systemie komputerowym.,

2, Umorzenie drodkow trwalych ewidencjonuje sig na karcie analitycznej srodka trwalego. Srodki
trwale  umarzane sy wedlug  stawek amortyzacyjnych ustalonych  preepisami ww. ustawy
 dnia 20 listopada 1999 . o podatku dochodowym od 0sob prawnych.

3. Umorzenie srodkdw trwalych ksiggowane jest na koncie 071 = Umorzenie srodkow trwalveh
oraz wartosei niematerialnych | prawnveh” oraz na kontach 401 — wamartyzacja” i 761 — | Pokryeie

amortyzac)i” i odpisuje si¢ drugostronnie w cigzar funduszu jednostki na koncie 800 — _Fundusz



jednostki”, a w ewidencji analitycznej ,Fundusz drodkow trwalych” jednorazowo za caly rok

ni koniec roku obrotowego.

§9.

1. Pozostale srodki trwale o wartosci nie przekraczajace) 3.500,00 2zt i rdwnej lub wyzsze)
od 100,00 zl (dolna granica) ewidencjonuje si¢ w ksigdze inwentarzowej wz. PUK - 205
lub odpowiadajace) jej wymogom ewidencji komputerowej i ksigguje na koncie 013 — | Pozostale
drodki trwale w uzvwaniu”. Umarzane sq one w 100 % ich wartosei w dacie przyjecia do uzywania,
popreez odpisanie w koszty — konto 400 — Koeszty wedlug rodzajow™ | konto 072 — WUmaorzenie
pozostalych srodkow trwalyeh™,

Szczepdlowe zasady kwalifikowania do |, Srodkéw trwalych™ lub do ,Pozostalych drodkow
trwalyeh w uzywaniu™ oraz ich umarzania zostaly ujete w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem
trwatvm jednostki, inwentaryzacji tego majgtku i zasad odpowiedzialnodei za powierzone mienie.

2. Pozostale srodki trwate jak drobne przedmioty, ktorych wartosé nie przekracza 100.00 2t
oraz ktoryeh nie mozna  ponumerowaé ze  wzpledow technicznyeh, nie podlegaja  ewidencii
wartosciowe), prowadzona jest dla nich tylko ewidencja ilosciowa, a osoba olrzymujgea dany
przedmiot osobiscie kwituje jego odbidr.

3. Materinly biurowe, Srodki czystosci 1 drobne ilosci materialow na biezgce naprawy
ewidencjonuje sig ilodciowo. leh wartodcia obeiaza sig koszty bezpodrednio w momencie zakupu,
Materialy biurowe i $rodki czystodei przekazywane sa pracownikom za potwierdzeniem odbioru
na kartotekach.

4. Nabywane wartesci niematerialne i prawne (up, opragramowanie komputerawe, tipl, cwidencjnnuwanu
s na koneie 020~ Wartosei niematerialne i prawne”.

CZESC 111
Ksiggi rachunkowe

§ 10,

I, Urzgd Gminy w Strzafkowie prowadzi ksiggi rachunkowe w siedzibie jednostki wedlug
whasnego systemu komputeraowego.
2. Ksiggi rachunkowe obejmuja:
1y deiennik/lub dzienniki,
2) konta ksiggi glownej (ewidencja syntetyczna), w kidrej obowiazuje ujgcie kazdej operacji zgodnie
z zasady podwoinego zapisu,
3) konta ksige pomocniczych (ewidencji analitveznej),
4) wykaz skladnikow aktywow 1 pasywow (inwentarz),
5) zestawienie obratdw i sald kont ksiggi glownej oraz zestawienie kont ksiqg pomoeniczych.
3. Ksiggi rachunkowe powinny byc:
1) trwale oznaczone nazwy jednostki,
2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowegn,
3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosei.
4. Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi sig w jezvku polskim i w walucie polskiej, powinny
bvé dokonywane w sposob trwaly, reeznie lub maszynowo, bez pozostawienia miejsc pozwalajacych
na pozniejsze dopiski lub zmiany.



5. Wydruki  komputerowe powinny skladaé si¢ z  automatycznie numerowanych  stron,

z aznaczeniem pierwszej 1 ostatnig] oraz by¢ sumowane na kelejnveh stronach w sposob ciggly w roku

nbrotwWyYm | 0ZNACZONE NAZWA Programu.

6. Zapisy ksiggowe powinny zawierac co najmnie):

1} date dokonania operacji,

2) okredlenie radzaju i numery identy fikacyjnego dowodu ksiggowega, stanowigeego podstawe zapisu
ksiegowego oraz jego datg, jezeli romi sig ona od daty dokenania operacji, zrozumialy tekst, skrot
lub kod opisu operacji, z tym Ze stosowanie skrotow lub kodow uwarunkowane jest posiadaniem
pisemnego objasnienia ich tresei,

3) zapisy systematyczne dokonywane w ksiggach rachunkowych muszg by¢ powiazane z zapisami
chronologicznymi, w sposob wynikajgcy ze stosowanej techniki prowadzenia ksiag rachunkowych,

4) zapisy w deziennikach dokonywane sq w porzadku chronologicznym, dzien po dniu sukcesywnie.
Zbidr danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnoser ujgeia w ksiggach rachunkowych
zdarzen gospodarceveh w poszezegdInych miesiacach i w calvim roku obrotowym.

§ 11,

1. Dziennik powinien zawierad:

1} kolejng numeracje dziennika,

2) obroty dziennika miesigcznie oraz narastajaco w miesigeach i ow roku obrotowym. Jezeli
prowadzonych jest kilka dziennikow, wowezas nalezy sporzadzié zestawienie zawierajace obroty
poszezegalnyeh deiennikow oraz ich lacene obroty miesigezne i narastajace.

2, Zhidr danyeh kont ksiggi glowne) (ewidencji syntetyczne]) stanowi zbidr zapisow w porzgdku
systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych w zakladowym planie kont.
Zapisv na kontach ksiggi gléwne] winny by¢ uprzednio lub réwnolegle dokonane w zapisach
wdzienniku, Konta  ksiegi glowne) winny  bvé  wyrdznione w  zakladowym planie  kont
z¢ szezepolowoscia, 2z jakg dane ksigg rachunkowych wykazane sq w sprawozdawczosci. Zbior
danyeh kont ksiegi plowne) uzgadnia sie 2z zapisami dziennika, obroty wszystkich kont winny
byé zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie obrotow i sald ksiggi glowne) sporzqdzane sq nie pozniej niz do 15 dnia nastgpnego
miesigea za ostatni miesige roku obrotowego — nie poZniej niz do 85 dnia po dniu bilansu.

§12.

1. Konta ksige pomoeniczych.

1) Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) winny byc prowadzone co najmniej dla:

a) srodkow trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnyeh oraz dokenywanyeh od nich odpisow
umorzeniowyeh, ktorych ewidencja prowadzona jest w ksigdze inwentarzowej,

b) rozrachunkéw z kontrahentami,

¢) rozrachunkow z pracownikami,

d) kosztow, dochoddw 1 innych istotnych dla jednostki skiadnikow majgthku.

Sumy sald kont pomoeniczych winny byé zgodne z saldami wiasciwyeh kont ksiegi glowne).

2. Konta ksige pomocniczych, sluzice uszezegdlowieniu i uzupelnieniu zapisow ksiggi glawnej,
prowadzi si¢ w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione zhiory danych w ramach kont ksiegi
aldwnej, wowezas suma sald poczagtkowych i obrotéw na kontach ksigg pomoeniczych stanowi saldo
poczgikowe i obroty odpowiedniego konta ksiegi glownej.



3. Przy prowadzeniu ksiggi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powinny by

1} trwale oznakowane nazwq jednostki, ktdrej dotyez i zrozumialy nazwa danego rodzaju ksiggi
rachunkowej,

1) wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesigea i daty sporzadzenia,

3) powinny mie¢ automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej (konicc
wydruku) oraz sumowanie w sposob cigely w miesigeach | w roku obrotowym, oznaczone nazwi

programu przetwarzania,

§ 13,

L. Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny noénik danyeh.
a na koniec kazdego miesigea sporzadzone wydruki:
1) zbiorow dziennika, ktdre powinny zawierad:
= sumg obrotdw za miesige oraz narastajaco od poczqtku roku,
— kolejna numeracjg stron i paszezegdlnveh pozyeji,
. ~ miesige, ktdrego operacje dotycza i datg sporzadzenia wydruku,
2) zestawienie obrotow dziennych czastkowych, zawierajace oznaczenie kazdego dziennika, koleng
numerac)e stron, sume obrotdw za miesiace i narastajqeo od poczgtku roku,
3) zestawienie obrotéw i sald sporzadzone na podstawie zbiordw danych kont ksiegi glowne,
ktdre powinno zawierad:
- symbole lub nazwy poszcezegdlnych kont,
= salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych i sume sald,
- obroty Wn i Ma miesigezne oraz sumg obrotow,
— abroty Wn i Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich sumg.
= salda kont na koniee miesiaca i lgezng sumg sald,
2, Obroty ww. zestawienia (narastajgeo od poczgtku roku), powinny byé zgodne 2z narastajacymi
od poczgtku roku obrotowego obrotami dziennika:
1) nie rzadziej mz na koniee roku obrotowego nalezy sporzqdzi¢ wydruki:
— kont ksiggi glownej (ewidencii syntetyoznej),
. — kont ksiag pomoeniczyeh (ewidencji analitycznei),
2) na dzien zamknigeia ksiag nalesy sporzadzi¢ zestawienie sald wszystkich kont pomocniczych,
zawierajgeyeh obok danych wymienionych wyzej, rownies:
— symbole lub nazwy kont pomocniczych,
= symbole lub nazwy konta ksiggi glowne) (ewidencji syntetyeznej), ktarej dotvezg poszezegdlne
konta ksigg pomocniczych (ewidenc)i analitycznej),
- salda kont oraz ich taczne sumy,

Na dzien inwentaryzacji sporzgdza sie zestawienia sald inwentaryzowanej grupy skladnikow,




wy
1)

1)

3)
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2)
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4)

6)
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8)
9)

§ 14,

Otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych,

Art. 20 ust, 5 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci stawia scisle okresdlone

magania dotyezgce automatycznego przenoszenia sald bilansu zamknigeia | otwarcia:

przeniesienie takie musi by¢ udokumentowane wydrukiem zawierajgcym zestawienie obrotow

i sald bilansu otwarcia, ktore jednoczeénie spelnia role sprawdzianu poprawnosci, cigglosc

i kompletnosci zapisow obrotow i sald bilansu zamkniecia z zestawieniem obrotow | sald bilansu

otwarcia,

wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku zastosowania komputera nastgpuje wylgeznie

Lrgeeme” pray takich samych wymaganiach jak w pkt 1),

rozpoczgcie ewidenc)i komputerowe) w trakeie roku jest mozliwe pod warunkiem:

= wprowadzenia bilansu otwarcia na poszezegolne konta.

~ wprowadzenia obrotéw kont bilansowych i wynikowych za okres od poczgtku roku do dnia
wprowadzenia ewidencyi (dla ustalenia obrotow rocznych).

— uzgodnienia zestawien obrotow i sald prowadzonych recznie z zapisami zestawienia obrotow
i sald wprowadzonych do komputera za okres od poczatku roku, do dnia przejscia na ewidencje
komputerows.

§ 15.

Wycena aktywow i pasywow,

Wycena aktywow i pasywdw na dzien bilansowy odbywa sig nasigpujnco;

srodki trwale oraz wartodei niematerialne i prawne, wg cen nabycia lub kosztow wytworzenia
lub wartodei przeszacowane] po aktualizacji wyceny, pomniejszongj o odpisy amortyzicyjne
lub umorzeniowe oraz 2 tytulbu trwalke) uteaty wartosei,

srodki trwale w budowie, w wysokosci ogolu kosztow pozostajaeveh w bezposredmim zwigzku
z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomnicjszonych o odpisy # tytulu trwatej utraty wartodei,
udzialy w innveh jednostkach oraz inne inwestveje zaliczone do akiywow trwalyeh — we cen
nabycia pomnigjszonych o odpisy spowodowane trwala utraty ich wartosei lub wg wartosei
sodziwej,

udzialy w jednostkach podporzgdkowanyeh wg zasad jak w pki 3), z tym ze udzialy zaliczane
do aktywow trwalych mogg byé wyeenione metody praw wlasnosei,

imwestycje kedtkoterminowe — wg ceny (wartose) rynkowej albo ceny nabyeia zaleznie o tego,
ktdra jest nizsza, a krotkoterminowe inwestyeje, dla ktorveh nie istnieje aktywny rynek,
wg w inny sposob okreslonej wartosei godziwej,

rzeczowe skladniki majgtku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztdw wytworzenia nie wyzszych
od cen ich sprzedaiy netto na dzien bilansowy,

naleznosei i udzielone pozyczki — w kwoeie wymagajace) zaplaty, z zachowaniem ostroznosci,
zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaplaty lub wg wartosei godziwey,

rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,

10y kapitaly (fundusze) wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa wi wartosci nominalne).



§ 16,

Postanowienia koncowe,

L. Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku stosowania programu Komputerowego
nastepuje wylgeznie _recanie™ i rdwniez w tym preypadku nalezy sporzgdzié wydruk zestawienia
obrotéw | sald  wprowadzonego  bilansu  otwarcia, jako sprawdzianu  poprawnosci  cigelodc
| kompletnosc zapisow z zestawieniem obrotow i sald bilansu zamkniecia,

2, Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczatku roku
nastepnego, sald kont figurujgeyeh na koniee roku obrotowego pod warunkiem. ze jest mozliwosd
stwierdzenia 2rodla pochodzenia zapiséw pierwoinych z roku ubieglego, a obowigzujgey program
zapewnia sprawdzenie prawidlowosci przetwarzania danyeh i kompletnosci zapisow.

3. Obowigzujace wydruki powinny zawieral zestawienie obrotow 1 sald bilansu otwarcia,
ktore jednoczesnie spelnia role sprawdzianu poprawnosel cigglodei | kompletosei zapisow obrotow
i sald bilansu zamknigeia 2 zestawieniem obrotow sald bilansu otwarcia.

§17.

Glawny ksiggowy jednostki zobowinzany jest do prowadzenia | biezacego aktualizowania wykazu
kont analityeznyeh do ustalonyeh plandw kont syntetyeenych,

mgr nd. Darmuex Crrywiisk



Aalacanik Wi |

do anklndowego planu kont

Wykaz kont
dla budzetu gminy Strzalkowo
Numer Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
konta
1. 2. 3. 4.
Prowadzony wg rachunkow Bank aktualnie
133 Rachunek budzetn | stuzy do ewidenc)i operacii pienigznych | obstugujacy
- dokonywanych na bankowych rachunkach | budzet jednostki
Prowadzone w sposéb umozliwiajgey
134 Kredyty bank : . i
FEd TR rozliczenie poszezegdlnyeh kredytow
137 Rachunki $rodkéw Ewidencja srodkéw pienigznyeh
Sinie o otrzymanych w ramach realizacji zadan
pom ncrs:.w':-,ru h z funduszy pomocowych, w zakresie
ktorych umowa lub przepis okresla
koniecznosc wydzielenia srodkow
pomocowych na odrebnym rachunku
= S bankowym dla kazdego funduszu.
Ewidencja szezegdlowa do konta 138
138 Rachunki rodkéw na | zapewni¢  podzial — Srodkow  wedlug '
: prefinansowanie rachunkow bankowyeh oraz sposabu ich
wykorzystania.
AR Nalez adzi¢ wedtug poszezegdlnyeh |
140 Inne srodki pienigzne o E,}f g R AR ST Srodki w drodze
tytutow
Rozliczenie Prowadzone dla rozliczen dokonywanych | Prowadzone
222 dochoddow 7 jednostkami budzetowymi objetymi odrgbnie dla
budzetowych hudzetem gminy. kazdej jednostki
: ; Prowadzone dla rozliczen dokonywanych
Rozliczenie : ; e : Prowadzone
z jednostkami budzetowvmi objetymi ;
223 wydatkdw , . ) . odrebnie dla
budzetem jednostki(gminy, powiatu, s :
budzetowych AN kazdej jednostki
wojewhdziwa)
. : ; Prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy :
Rozrachunki budietu i : Odrgbnie dla '
224 ustalenie wysokosci otrzymanych vl
: : oszezegolnych
srodkdw budzetowyeh 2 tyt. dotacji, P : E y
dluznikdw

subwencji, udzialu w dochodach
i na zadania zlecone

| wierzyeieli

10



Rozliczenie Ewidencja rozliczen z poszezegdlnymi
225 niewygasajacych jednostkami budzetowymi z tytutu
wydatkow przekazanych im Srodkow na realizaci¢
niewygasajgeych wydatkbow
Npginzens FEwidencja rozliczen z jednostkami
dochoddw ze . . .
227 ; . 7 tytutu zrealizowania dochodéw
CEE B lot h funduszy pomocowych
dotyezacyeh tundusz DCOWYEC
pomocowych FEEES, YP Y
Rozliczenie Ewidencja rozliczen z jednostkami
wydatkdw ze # tytulu dokonywanych przez te jednostki
228 N . ; ; ;
srodkow funduszy wydatkow ze §rodkow funduszy
pomaocowych pomaocowych
. | Ewidencja innych rozrachunkdw
240 Pozostale rozrachunki ; | o
zwigzanych z realizacjg budzetu
Ewidencja naleznosel finansowyeh,
250 Naleznosel finansowe |a w szezegdlnodei 2 tyt. udzielonych
pozyczek, splaty sum gwarantowanych
_ N Ewidencja szczepdlowa prowadzona do
257 Naleznogci z tytulu  |konta 257 powinna zapewnié ustalenie
. prefinansowania stanu  naleznodei 2z poszezegdlnymi
| kontrahentami wg tytulow naleznosci,
FEwidencja zobowigzan zaliczonych do
zobhowigzan finansowych, 2 wyjgtkiem
260 Zobowiazania kredytow bankowych, w szezegdlnosci
finansowe z tytuhu zaciggnietveh pozyczek
i wyemitowarych papierow
; wartosciowych i
i Fwidencja szczegblowa prowadzona do |
Zobowigzania 2 konta 268 powinna zapewnic mozliwosc
268 Il}’tuh.l. ‘ustalenia stanu zobowigzan FA
 prefinansowania puaz?zegélnymli : kontrahentami ~ wg
[ tytulow zobowigzan, |
Prowadzi sig wg klasyfikac)i budzetowej, ‘
901 Dochody budzetu ; 8 o : )
- bez dochoddw z funduszy pomocowych
Prowadzi sie wedlug klasyfikacji '
9202 Wydatki budzetu ."? 8 ! ! '
budzetowe]
: Ewidencja niewykonanych wydatkow
Niewykonane ; e
903 fatki zatwierdzonych do realizacji w latach
wydatki
_ ’ nastepnych
= :
| Niewygasajgce i o ; .
9204 YEARIR Ewidencja niewygasajgeych wydatkow

wydatki




Dochody z funduszy

Ewidencja osiggnigtych dochodaow

207 S
pomocowych z tytwlu realizacyi funduszy pomocowych
908 Wydatki z funduszy | Ewidencja dokonanyeh wydatkdw
pomocowych w cigzar srodkow funduszy pomocowych
209 Rozliczenia - - Gia e
miedzyokresowe Ewidencja rozliczen migdzyokresowych
Skumulowana S 1 .
Ewidencja skumulowanyeh niedoboréw
ggp  |Mdwyzkalub Iub nadwyzek budzetowych  lat
niedobar na zasobach bi nEI ui'}fze R R
- hudzetu HREER
961 Niedobor lub Prowadzi sig wg Zrodet zwigkszen
nadwyzka budzetu 1 rodzaju zmniejszen wyniku budzetu
962 Wynik na Konto stuzy do ewidencji pozostalych
pozostatych operacji nie kasowych majacych wplyw
operacjach na wynik wykonania budzetu,
967 Fundusze pomocowe | Ewidencja stanu funduszy pomocowych

Konta pozabilansowe

Planowane dochody

Prowadzi sig wedlug jednostek

Zgodnie z

uchwalami rady 1
decyzjami wajta,

i budzetowe budzetowych zarzgdu powiatu,
zarzgdu
wojewddztwa
Zgodnie

Planowane wydatki  Prowadzi si¢ wedlug jednostek uuhw:-}}aniu m,‘?:"' :

992 budzetowe budzetowych GORAR ot
zarzgdu powiatu,
zarzgdu
wojewddztwa

Stuzy do pozabilansowe) ewidencyi
993 Rozliczenia z innymi | rozliczen z innymi budzetami w ciagu
budzetami roku, kiére nie podlegajg ewidencji na
innych kontach
W 0OJIT

MET X

Crarnaz Urrywitsdn



Zasady funkejonowania kont
dla budzetu gminy Strzatkowo,
czeS¢ opisowa zalgeznika Nr 1

do zakladowego planu kont

Konta bilansowe

l. Konto 133 - ,Rachunek bud#eta™

Konto 133 sluzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budaetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodéw bankowych i muszy
hye zgodne # zapisami w ksiggowodci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym,
ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast réZnice wynikajgee z bledu odnosi sie na konto
240, jako , sumy do wyjasnienia”. Roznice te wyksiegowuje sig na podstawie dokumentu bankowego,
zawierajgeego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy Srodkdw pieniesnych na rachunek budzetu,
w tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencii z kontem 134,

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sig wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta
[33) oraz wyplaty 7 tytwdu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek  budzetu,
w korespondencji z kontem 134

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze $rodkow rachunku budzetu oraz sradki
na niewy gasajgee wydatki.

Kanto 133 moze wykazywad saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan Srodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta
133 — kwotg wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2, Konto 134 -  Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtyeh na finansowanie budzetu,

Po stronie Wn konta 134 ujmuje sig splate lub umorzenie kredytu

Po stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki
od Kredytu bankowego,

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma, oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na finansowanie
budzetu.

3. Konto 137 - Rachunki drodkéw pomocowych”

Konto 137 sluzy do ewidencii Srodkéw pienigznyeh otrzymanych w ramach funduszy
pomocowyeh, w zakresie ktorych iumowa lub przepis okredlaja koniecznosé wydzielenia Srodkow
pomocowych na odrebnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sig wplywy srodkdw, a na stronie Ma — wyplaty drodkow.

Ewidencja szezegdlowa do konta 137 powinna umozliwié ustalenie stanu srodkow kazdego
wyadrebnionego funduszu pomocowego z ewentualnym dalszym podzialem wplywaw oraz stanow
srodkow wg zasad wynikajacyeh dla danego funduszu pomocowego.

Konto 137 moze wykazac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pochodzacych 2 funduszy
pomocowych na wyodrebnionveh rachunkach bankowych,



4, Konto 138 ~ ,Rachunki srodkéw na prefinansowanie™

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na wyodrgbnionych
rachunkach bankowyvch otwartveh dla potrzeb operacji linansowych dotyczacych prefinansowania w
ramach pozyezek zaciagnigtyeh z budZetu panstwa na linansowanie zadan tealizowanych 2 ndzialem
srodkaow pochodegeyeh z buddetu Unii Europejskie).

Na koncie 138 uymuje sig operacje dotyezace w szezegdlnosei:

Iy wplvwy pogvezek zaciagnigtych z budzetu panstwa,

2) wykorzystania pozyezek,

3) zwrotu pozyezek.

Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan wylqeznie na podstawie dowodéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapisow konta migdzy ksiggowoseiq jednostki a ksiggowosciy
hanku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wplywy zaciggnietych pozyczek oraz srodki przeznaczone na
ich splate,

Na stronie Ma konta 138 ujmuje sig wyplaty na cele okredlone w umowie pozyczki oraz zwroty
pozyczek.

Ewidencia szezegotowa do konta 138 zapewnié podzial Srodkow wedlug rachunkow bankowych
araz sposobu ich wykorzystania,

Konto 138 moke wykazywac saldo Wn, kiore oznacza stan Srodkow pienigznych znajdujaeych sie
na wydzielonyeh rachunkach bankowyeh pozyezek na prefinansowanie.

5. Konto 140 — ,Inne $rodki picnigzne”
Konto 140 stuzy do ewidencji drodkow pienigznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innyeh budzetéw w preyvpadku, gdy Srodki te zostaly prackazane
w poprzednim okresie sprawozdawezym i sq objete wyciagiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczepo,

2) kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poezty lub bezposrednio do banku 2 rytulu
dochodow budzetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym okresie
sprawozdawczym,

3) przelewow  dochoddw  budzetowyeh  zrealizowanych  przez  bank  platnika  w  okresie
sprawozdawezym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastgpnym
akresie sprawosdawezym,

Stosownie  do  przyjete]  techniki  ksiggowania, srodki  pienigzne w  drodze  mogq
by¢ ewidencjonowane biezaco lub tylko na przetomie okresow sprawozdawcezych,
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie kwoty srodkow pienigznveh w drodze, a na stronie Ma

- wphyw Srodkéw pienieznych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wn konta 140 oenacza stan srodkow pienigznyeh w drodze.

6. Konto 222 — Rozliczenie dochoddow budietowych™

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytubu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
w wysokodei wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budZetowych, w korespondenc)i
Z kontem 901,

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig przelewy dochodéw budzetowyeh na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji 2 kontem | 33.



Ewidencje szezegblowy do konta 222 prowadzi sic w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliezen z poszczegolnymi jednostkami budZzetowymi, z tytulu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowyeh,

Konto 222 moze wykazywad dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzeru, leez nicobjetych okresowymi sprawozdaniami,

7. Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budietowych™

Ronto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez
te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronic Wn konta 223 ujmuje sig $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrveie wydatkow
Jednostek budzetowyeh, w korespondencii z kontem 133,

Na stromie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosei
wynikajgee) z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szezegolowa do konta 223 prowadzi sig w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszezegolnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki srodkow
budzetowych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych,

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych drodkow na rachunki biezace jednostek
budzetowyeh, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

8. Konto 224 - Rozrachunki budzetn"
Konto 224 sluzy do ewidenc)i rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegdInose:
1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
2} rozrachunkow z tytutu udzialow w dochodach innych budzetow,
3) rozrachunkow z tytulu dotacji 1 subwencii,
4) rozrachunkow z tytulu dochodow pobranyeh na rzecz budzetu paristwa.
Ewidencja szezegolowa do konta 224 powinna umozliwié ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedlug poszezegdinyeh tytuldw oraz wedlug poszezegilnych budzetow.,
Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.
Salde Wn konta 224 oznacza stan naleznodei, a saldo Ma konta 224 — stan zobowinzan budzetu

z tytuhu pozostalyeh rozeachunkiw.,

9. Konto 225 — ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez
te jednostki niewygasajacych wydatkow,

Na swonie Wn konta 225 wymuje sig Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacyeh wydatkow jednostek budzetowyeh,

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sig wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz
przelewy srodkow niewykorzyvstanych.

Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnié mozliwosé ustalenia stanu
rozliezel z poszezegolnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanyceh im Srodkdw na realizacje
niewygasiajgeych wydatkdw,

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan nierozliczonych Srodkéw przekazanych
Jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkiw.,



10, Konto 227 - ,,Rozliczenic dochoddw e srodkow funduszy pomocowych”

Konto 227 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez
te jednostki dochodow funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sig dochody zrealizowane przez jednostke w wysokosei
wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek w korespondencji z kontem 907,

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na rachunek $rodkéw pomocowyel,
dokonywane przez jednostki, ktdre zrealizowaly dochody w korespondencii z kontem 137,

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 227 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliezen z poszezegolnymi jednostkami z tytulu zrealizowanych przez nie dochodow,

Konto 227 moze wykazywaé dwa salda,

Saldo Wn oznacza stan dochoddw zrealizowanych przez jednostki i objetych okresowymi
sprawozdamiami, lecz nieprzekazanych na rachunek Srodkéw funduszy pomocowych.

Saldo ma oznacza stan dochoddw preekazanych przez jednostki na rachunek srodkow funduszy
pomocowyeh, lecz nieobjeryeh okresowymi sprawozdaniami,

11, Konto 228 — ,Rozliczenie wydatkow ze Srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen 2 jednostkami budzetowymi z tytulu dokonywanych praez
te jednostki wydatkow funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie srodki przelane z rachunkdw srodkéw pomocowyeh na
pokrycie wydatkdw jednostek w korespondencji z kantem 137,

Na stronie Ma konta 228 uwjmuje si¢ wydatki dokonywane przez jednostki w wysokadei
wynikajgqeej z okresowych sprawozdan tych jednostek w korespondenci z kontem 908.

Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 228 prowadzi sig w sposab umozliwiajgey ustalenie
stanu - rozliczen 2z poszezegdlnymi  jednostkami z tywdu  preelanveh na rachunek  Srodkow
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych,

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych grodkéw funduszy pomacowych na rachunki
Jednostek, lecz jeszeze niewykorzystanych na pokrycie wydatkdw,

12. Konto 240 - ,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwinzanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozeachunkow i rozliczen ujmowanyeh na kontach 222, 223, 224, 250, 260,

Ewidencja szezegdlowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie stanu rozrachunkdw wedtug
poszezegolnych tytuldw oraz wedbug kontrahentow,

Konto 240 moze wykazywacd dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowigzan 2 tytutu
pozostalych rozrachunkow,

13. Konto 250 = Naleinodei lTnansowe”

Konto 250 shizy do  ewidencji naleznosei  zaliczanveh do  naleznosci finansawych,
4w szezegolnodel z tytutu udzielonych pozycrek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sig powstanie i zwigkszenie naleznodci finansowych, a na stronje
Ma ~ ich zmniejszenie.

Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci z poszezegdInymi kontrahentami wedtug tytuléw naleznodei.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda, Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo
Ma stan nadplat z tytwlu naleznosei finansowych.



14. Konto 257 — , Naleznodei 2 tytulu prefinansowania”

Konto 257 shuzy do ewidencji naleznosel z tytulu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa w
ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem Srodkow pochodzacyeh 2
budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje sie powstanie | zwigkszenie naleznosci w ramach
prefinansowania,

Na stronie Ma konta 257 ujmuje si¢ zmniejszenia naleznosei w ramach prefinansowania.

Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢ ustalenie stanu nalesnosci 2
poszezegolnymi kontrahentami wg tytuldw naleznoscei.

Konto 257 mode wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 2 tytulu pozyczek w
ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan nadplat w naleznosciach z tytulu pozyezek dotyczacych

prefinunsowania.

15, Konto 260 — Zobowigzania linansowe”

Konto 260 shizy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjgtkiem
kredytow bankowyeh, a w szezegolnodel z tvtulu zaciagnigtych pozyczek 1 wyemitowanych
instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢é splaconych zobowigzaf finansowych, a na stronie Ma
- zaciggnigtych zobowigzan finansowych,

Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnic mozliwosé ustalenia stanu
zohowigzan z poszezegdnymi kontrahentami wedbug tytulow zobowigzan,

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma — stan zaciagnigtyveh zobowigzan finansowych.

16. Konto 268 — ,Zobowigzania z tytulu prefinansowania®

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytulu pozyezek udzielonyeh z budzetu panstwa w
ramach prefinansowania na finansowanie zadah realizowanych z udzialem srodkow pochodzgeych z
budzetu Unii Europe)jskiej.
Na stronie Wn konta 268 ujmuje sie wartosé splaconych zobowigzan zaciagnigtych z tytulu polyczek
w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje sig wartodé zaciggnigtyeh zobowiazan z tytulu
pozyezek w ramach prefinansowania,

Ewidencja szezegblowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
zobowigzan z poszezegolnymi kontrahentami wg tytuldw zobowiazan.

Konto 268 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconyeh zobowigzan z
tytulu pozyvezek zaciggnietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan zaciagnigtych
zobowigzan z tytulu pozyczek na prefinansowanie.

17, Konto 901 — ,,Dochody budietu™

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnigtych dochoddw budzetu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig, przeniesione w koncu roku, sumy osiggnietych dochodow
budzetu na konta 960,

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji 2 kontem 222,
2) na podstawie sprawozdan innych organow, w korespondencji z kontem 224,
3) inne dochody budzetowe, w szezeg6lnosei subwencje | dotacje, w korespondencyi 2 kontem 133,



4) z tytulu rozrachunkéw 2z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondenc)i 2 kontem
224,
5) wlasne, w korespondeneii z komtem |33,
Ewidencja szezepgolowa do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poseczeptlnych
dochoddw budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo Ma konta 901 vznacza sumg osiggnigtych dochodow budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sig na konto 961

18, Konto 902 - ,,Wydatki budietn™
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowyeh budzetu.
MNa stronie Wn konta 902 uymuje sig wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencyi z kontem
223,
2) z tytubu rozrachunkow 2 innymi budietami. w korespondencyi z kontem 224,
) wlasne, w korespondencji z kontem |33,
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sig przeniesienie, w koficu roku, sumy dokonanych wydatkow
budzetowych na konto 960,
Ewidencja szezegdlowa do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszezegdlnyeh
wydatkaw budZzetn wedlug podzialek klasyfikacii.
Salda Wn konta 902 oznacza sumg dokonanyeh wydatkéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sig na konto 961.

19, Konto 903 — , Niewykonane wydatki”

Konto 203 stuzy do ewidencji niewyvkonanyeh wydatkbw budzetowych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sig wartosé niewykonanych wydatkow zatwierdzonyeh do
realizacji w latach nastepnych, w korespondencii z kantem 904,

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sig na konto 961,

20, Konto 904 —  Niewyeasajgee wydatki”
Konto 904 stuzy do ewideneji niewvgasajgeyeh wydatkow,
Na stranie Wn konta 904 ujmuje sig:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w  ciezar planu  niewygasajacych  wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223,
2) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sig wielkodé zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow,
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajaeych wydatkow

lub do czasu wygasdnigcia planu niewygasajacveh wydatkow,

21. Konta 907 — ,Dochody z funduszy pomocowych”

Konta 907 stuzy do ewidenc)i osiggnigtych dochoddw z tytulu realizacji funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 907 ujmuje si¢ przenicsienia, w kotieu roku, sumy osiggnigtych dochodéow na
lonto 967,

Na stronie ma konta 907 ujmuje sie dochody osiggniete z tytulu realizacji funduszy pomocowyeh.
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Fwidencja szezegolowa do konta 907 powinna umozliwié ustalenie stanu poszezegolnych

dochodow poszezegdlnyeh funduszy wg ich rodzajow,

22, Konto Y08 — . Wydatki z funduszy pomocowych™

Konto Y08 sluzy do ewidencji dokonywanych wydatkow w cigiar Srodkéw funduszy pomocowych,

Na stronie Wn konta 908 ujmuje sig wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z realizacji
wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych,

Na stronie ma konta 908 ujmuje sig przeniesienia, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkow na
konto 967,

Ewidencja szczegolowa do konta 908 powinna umozliwié ustalenie stanu  poszezegtlnych
wydatkow poszezegalnyeh funduszy wg ich rodzajow,

23, Konto 909 - ,Rozliczenia migdzyokresowe™

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Ewidencja szezegblowa do  konta 909 powinna umozliwié ustalenie  stanu  rozliczen
migdzyokresowych wg ich tytulaw,

Konta 909 mo#e wykazyvwac saldo Wn 1 Ma,

24. Konto 960 — ,Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanyeh niedobordw lub nadwyzek budzetow z lat
ubieglyeh.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronic Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig
adpowiednio preeniesienie sald kant 261 i 962,

W ocigeu roku konte 960 przeenaczone jest do ewidencji operacji dotyczgeyeh zmnigjszenia
lub zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

Konto 960 moze wykazywad dwa salda,

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan

skumulewaneg] nadwyzki budzet,

25, Konto 961 — Niedobdr lub nadwy2ka hudietn”

Konto 961 stusy do ewidenc)i wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sig przeniesienic
poniesionych w ciggu roku wydatkow budizetu, w korespondencji z kontem 902.

Pod daty ostatniego dnia roku budZetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sig przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochoddw budzetu, w korespondencii 2 kentem 901,

W ewidencji szezegdlowe] do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrodla zwigkszen | rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczosed,

Na koniee roku konto 961 moZe wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu,
a saldo Ma — stan nadwy2zki,

W roku nastepnym, pod datq zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi sig na konto 960,

26. Konto 962 — ,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji nierasowych wplywajacych na wynik
wykanania budzetu.
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Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szezegblnosci koszty linansowe oraz pozostale kosaty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konla 962 ujmuje sie w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyne awigzane z operacjami budzetowymi,

Na koniee roku konto 962 mode wykazywaé SALDO Wn osnaczajace nadwyzke kosatow nad
preychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przyechodow nad kosztami.

Pad data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 preenosi sig na konto
96l

27. Konto 967 - ,Fundusze pomocowe”

Konto 967 sluey do ewidenei stanu funduszu pomocowych,

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 967 wymuje sig saldo konta 08, a
na stronie Ma — saldo konta 907.

Ewidencje szezegdlowa do konta 967 prowadzi sig dla poszezegdlnych funduszy pomocowych wg
zasad okreslonych w przepisach dotyezacych kazdego funduszu,

Konto 967 moze wykaza¢ saldo Wn lub Ma ozaczajace stan zaangazowania funduszy

pomocowych,

Konta pozabilansowe

1. Konto 991 — ,Planowane dochody budictowe™

Konto 991 sluzy do ewidencji planu dochoddw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sig zmiany budzeru, zmniejszajace plan dochoddéw budzetu,

Na stronie Ma konta 991 wymuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu,
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokesc planowanych dochodow budzetu,

Pod datg ostatniego dnia roku budietowego sume rdwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Wn konta 991,

2. Konto 992 - Planowane wydatki budizetowe”

Konto 992 stusy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wi konta 992 ujmuje sig planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwickszajace planowane wydatki,

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajgee plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w cigeu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego sumg rowng saldu konta upmuje si¢ na stronie Ma
konta 992,

3. Konto 993 — ,Rozliczenia 2 innymi budietami™

Konto 993 sluzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktdre nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sig naleznogei od innyeh budzetow oraz splatg zobowigzan wobec innych

budizetdw,
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Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetow oraz wplaty nalenosci
otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywad dwa salda.

Saldoe Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetdw, a saldo Ma konta 993 — stan

zobowigzan

Dl



dla jednostek budzetowych gminy Strzatkowo

Zadacenik Nr 2
dozaklndowegs plany konl

Wykaz kont

Numer | Zespol N Wyszczegdlnienie S
konta | kont konta Ewidencja analityczna
1 i 3 4 3
0 Majatek trwaly
Prowadzona wedlug
011 Srodki trwale poszezegdlnych grup rodzajowych
srodkdw trwalyeh
013 Rl et [ SRR YRR _
tropil poszezepOlnyeh rodzajdw wyposazenia
oraz lokalizacji
Wartoscel Prowadzona wedlug
020 niematerialne poszezegolnych tytutow wartose
i prawne niematerialnych i prawnych
Prowadzona jest wedlug
030 Finansowy .puszczugﬁlnych tytulGw wartosed
majatek trwaly skladnikow finansowego majatku
trwalego
| Imorzenie
071 Srodkéw trwatyeh | Prowadzona jest wedlug zasad
oraz wartosci okreslonych dla konta 011 1 020
niematerialnych
072 Umorzenie Umarzane w 100 % w dacie zakupu
pozostatych
srodkdow trwalveh
oraz wartosci
niematerialnych
i prawnych
. | Prowadzone oddzielnie dla kazdej
[nwestycje i i
(80 ; inwestye)i
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1 Srodki pienigine i rachunki bankowe
; ; ¥ b .I 3 - - g v
101 Kasa F_m:_iunqa krmn?.wc_]_ mdkm..u ,
i pienigznych znajdujacych sig w kasie
SR 1.Srodki na finansowanie jednostki
achunki biezgce | ) L i
2. Wydatk sl e
130 jednostek Wrydatki na podstawie “:}Lmt.g?a,u
budzetowych hanknwegc? wedtug klasyfikacji
budzetowe)
Rachunki FEwidencja szezegdlowa do konta 132
doekadaw powinna zapewnic podzial srodkow wg
rachunkéw  bankowych  oraz  wg
132 wlasnych o7 .
. : pozyeji klasyfikacyjnyeh  planu
jednostek finansowego kazdego tytulu dochoddw
budzetowych W{HE’H}'GH
I?.uc.hmek‘ Prowadzone odrgbnie dla kazdego
dgrodkéw funduszy - :
135 ; wyodrgbnionego funduszu
specjalnego
przeznaczenia
Ewidencja szezegdlowa do konta 137
Rachunki $rodkéw | powinna zapewni¢ podzial srodkow wg
137 X
pomocowych rachunkow bankowych oraz sposobu
ich wykorzystania
Rachunki Srodkaw | Ewidencja szezegolowa do konta 138
138 ] zapewni¢ podzial srodkow  wedhug
2 _ : rachunkéw bankowyeh oraz sposobu
prefinansowanie | ol wykorzystania
(19 Inne rachunki Prowadzona jest wedlug rachunkdéw
) bankowe bankowych
140 Krotkoterminowe |
papiery Prowadzone jest wedlug rachunkow
wartosciowe 1 inne | lokat terminowych
érodki pienigzne
2 Rozrachunki i roszezenia
Rozrachunki p d di S
. . ; e SZ02 :
501 e rowadzona wedlug poszezegolnyc

i dostawcami

kontrahentdw
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Naleznosei

Prowadzona jest zgodnie z klasyfikacja

221 z tytulu dochoddw
¥ GEBOaCH budzetowsy
budzetowych
Rozliczenie FEwidencja powinna zapewni¢
224 udzielonych mozliwosé ustalenia wartosci
dotacyi przekazane] dotacji, wg jednostek oraz
budzetowvch przeznaczenia dotacii
] Podatek VAT
Moot it Prowadzone konta analityczne wedlug | | S
azrachunki .
225 i kazdego z tytuldow rozrachunkow (hpe G
z bud#etami ' osob
z budzetem .
fizycznych
Diugoterminowe | Prowadzone jest na kontach naleznosci
1226 naleznogei budzetowych wedhg poszezegolnych
budzetowe naleznosei 1 wedhug dluznikow
: ) i Ewidencje szezegdlowa do konta 227
Rozliczenie prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy
537 dochoddw ze ustalenie  stanu  rozliczen  dla
grodkow funduszy | poszezegdlnych Programow
pomocowych pomocowych x tytulu zrealizowanych
dochodow
Rozliczenie Ewidencje szezegdlowy do konta 228
228 wydatkow ze prowadzi sig w sposdb umozliwiajaey
drodkow funduszy | ustalenie  stanu  rozliczen  Srodkow
pomacowych poszezegoinych funduszy pomocowych
Prowadzone jest w sposob
Pozostate umozliwiajgey ustalenie stanu o
' | ) S ZUS, I'undusz
229 rozrachunki naleznodci i zobowigzan wedlug j
. ! i Pracy, itp.
publicznoprawne | tytutéw rozrachunkéw oraz instytucji,
z ktorymi dokonywane sa rozliczenia
Rozrachunki ; ;
Prowadzona dla rozliczenia
231 Z tytutu . i
5 ) wynagrodzen pracownik(mw
wynagrodzen
Prowadzona w sposob zapewniajgey
Pozostate ustalenie stanu naleznogel, roszezen
234 rozrachunki i zobowigzan 2 poszezegdlnymi
z pracownikami | pracownikami wedlug tytulu
rozrachunkow B
Prowadzona jest w sposib
54D Pozostale zapewniajacy ustalenie rozrachunkow,
rozrachunki roszezen i rozliczen z poszezegdlnych
tytuldw i kont bankowych




Hwidencja szezegolowa prowadzona do

Naleznosei z , . :
konta 257 powinna zapewni¢ ustalenie

|
5 i :
il YR . stanu  naleznodei z  poszezegolnymi
Pwﬁn““"i‘rﬂf’“ kontrahentami wg tytuldw naleznogei
Ewidencja szezegdlowa prowadzona do
Zobowigzania z konta 258 powinna zapewnié
268 tytulu mozliwosd ustalenia stanu zobowigzan |
prelinansowania |z poszezegolnymi kontrahentami wg
tytuldw zobowigzan |
Odpisy Ewidencja szezegdlowa prowadzona do |
| aktualizujgee kcnlr& 290 powirmq zapewnic o
290 " mozliwesd ustalenia stanu naleznosci z
CR BB poszezegdlnymi kontrahentami wg
tytuddw naleznodei
Materialy i towary
. e e : :
210 Materialy Ewidencja szezegdlowa winna
i Czapewni¢ ustalenia stanu zapasow
Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Koszty wedhug Prowadzona jest wedlug podzialek
rodzajow klasyfikacji budzetowe)
Ewidencja kosztow amortyzacji
! srodkow trwatyeh, od ktoryeh odpis
401 Amortyzacja : 4 i P }f
umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedhug stawek amortyzacyjnych
Przychody i koszty ich uzyskania
i Ewidencja powinna zapewni¢ podzial
Sprzedaz 1op P ) P
! sprzedazy dostosowany do zasad
700 produktéw i koszt | , , E
; | podatkow oraz naleznych dotaci oraz
ich wytwarzenia . N :
: ‘ wg przedmiotow i kierunkow sprzedazy
Ewidencja analityezna umozliwiajgea
nED Przychody wyodrgbnienie przychodow z tytulu

i koszty finansowe | dochodow budzetowych. a takze
‘ kosztow finansowych




761 : Ewidencja wartosci amortyzacji ujgte;
Pokrycie .
M na koncie 401
amortyzacji 3.
— . Amortyzacja
|
4 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
~ [Prowadzona Jjest wedtug tytulow Tl
800 Fundusz jednostki  zwigkszen | zmniejszen funduszu
jednostki
dotacje . :
Dotacje Prowadzona jest wedlug podzialek
budzetowe oraz Sl : =
810 )il klasyfikacyi budzetowe] i zadan, na
srodki z budzetu ot PATT e e
: : tore przekazano dotacje
na inwestycje
' Ewidencia szezegdlown prowadzona do
_ konta 840  zapewnia mozliwosc
Rezerwy i ustalenia stanu:
840 rozliczenia | Jrezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen
migdzyokresowe || zmnigjszen,
przyehoddw 2yrozliczen migdzy okresowych
przychodow z poszezegdinych tytulow
o0 (SR |oraz ich zwigkszen | zmnigjszen.
I{ﬂﬁjff:;w}r Prowadzona jest w sposab
851 AT LII:'I'IU_'£|_1"-".-’IHI|?{L"}' ustalenie :f.wu;kszcnla,
Socjalnych Zmniejszenia oraz stanu funduszu
; Prowadzona jest dla ustalenia
Fundusze K NI e ZlaF
853 zwigkszenia, zmnigjszenia i stanu
pozabudzetowe kazdego 2z funduszy oddzielnie
B - e i fans
Straty i zyski Prowadzona jest I‘Md%ug tytutdw
860 _ i powstalych strat 1 zyskow
nadzwyczajne ;
RS nadzwyczajnych

Konta pozabilansowe

| Nrkonta Tresé Ewidencja
Plan finansowy wydatkéw | Ewidencja szczegdlowa prowadzona w
980 budzetowych szezepotowoscl planu finansowepo wydatkow
hudzetowych
Plan finansowy Ewidencja szczegdlowa prowadzona w
981 niewygasajacych szezegolowodcel planu finansowego

wydatkow

niewygasajgeych wydatkdw budzetowveh




Zaangazowanie dochodow

FEwidencja szczegdlowa powinna umozliwic
ustalenie zaangazowania dochodow wlasnych z

D96 | wiasnveh jednostek i S ipdi i
o gy cib e podziatem na lata finansowania i wg podziatek
: klasylikacyjnych planu linansowego wydatkow
Ewidencja szezegdlowa powinna umozliwic
Zaangazowanie §rodkow | ustalenie zaangazowania srodkow kazdego
| 997 pomocowych projektu z dalszym podzialem na lata
finansowania i podzialki klasyfikacyjne planu
finansowego
Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
| Zaangazowanie wydatkow | budzetowych, ujgtych w planie finansowym
998 budzetowych roku jednostki budzetowej danego roku budzetowego.
biezgeego Fwidencja prowadzona wg podzialek
klasyfikacji budzetowe)
Zaangazowanie wydatkéw Ewidencja prawnego manga;tu_:_}w_ania ‘:J'v'j«'dﬂlkﬁw
999 budzetowych przyszlyeh budzetowych przyszatych lat, Ewidencja

lat

szezepolowa prowadzona wg podziatek
klasyfikacji budzetowej
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Zalgeenik Nr 3
do zakladowege planu kom

Wykaz kont funduszy celowych

Nazwa

Wyszezegdlniona ewidencja
analityczna

2 funduszy specjalnych

Shuzy do ksiggowania wplywow
srodkow na rachunek bankowy z
tytubu wskazanych we wlasciwych
ustawach. Ewidencja analityczna
umozliwia ustalenie obrotdw i stanu
drodkdow kazdego

Ewidencja wszelkich rozrachunkow i

z tytulu dostaw, robat

1 ushug. Ewidencja analityczna
powinna zapewnic¢ mozliwosé
ustalenia naleznosci

| zobowigzan wedlug poszezegdlnyeh
kontrahentiw

Stuzy do ewidencji stanu oraz
Zwigkszen i zmniejszen zakladowego
funduszu swiadezen socjalnveh

Konto
135 Rachunek srodkdw
funduszy specjalnych
201 Rozrachunki z dostaweami
i odbiorcami roszezen
851 Zakladowy fundusz
swiadezen socjalnyveh
853 Fundusze pozabudzetowe

odrgbnie dla kazdego funduszu

Ewidencja stanu, zwigkszen i
zmniejszen funduszy celowych,
Ewidencjg analitvezna prowadzi sic

v 770



Zasady funkcjonowania kont
dla jednostek budzetowych gminy Strzatkowo
cze$¢ opisowa do zalgeznikéw Nr2 i Nr 3
do zakladowego planu kont

. Konta hilansowe
Zespol O —  Majgtek trwaly”

Konta zespolu O  Majatek trwaly" sluza do ewidencji:
|} rzeczowego majgtku trwalego,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

1) finansowego majgtku trwalego,

4) umorzenia majgtku,

5) inwestyc)l.

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigksze 1 zmniejszen wartosdci poczatkowej
{rodkow trwatyeh zwigzanych z wykonywang dzialalnoscia jednostki, kiore nie podlegaja
ujeciu na kontach 013 1 014,

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenig, g na stronie Ma — zmniejszenia stanu |
wartodei poczatkowej Srodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwalyeh, ktore
ujmiuje sig na koneie 071,

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szezegdlnosci:

1) przychody nowyeh lub uzywanych srodkow trwalych pochodzaeych 2 zakupu
gotowych srodkow trwalych lub inwestyeji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych wartose
poczatkowy srodkow trwalych,

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodplatne przyjecie srodkiw trwalych,

4) zwickszenia wartosci poczgtkowej Srodkow  trwalych  dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szezegdlnosei:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, 2z powodu
zniszezenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory Srodkow trwalych,
3) zmniejszenia wartosei  poczatkowej érodkow  trwalych dokonywane na skutek
aktualizacyi ich wyceny.

Analitvka do konta 011 prowadzona jest w formie ksiggi Srodkow trwalych,

Srodki trwale wyceniane sq wg cen nabycia lub wytwarzenia.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn. ktore oznacza stan §rodkow trwvalych w wartosel
poczgtkowe].

Konto 113 — ,,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen oraz zmniejszen wartoscl poczatkowe|
pozostalyeh érodkéw trwalych, ktore podlegajg umorzeniu w pelnej wartosci w miesigeu
wydania do waywania,
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Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
wartosci poczgtkowej pozostalych drodkow  trwalveh  znajdujgeych sie w uZzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koneie 072,

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sig w szezegolnosei:

1} srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestyeji,

2) nadwyzki srodkdw trwalyeh w uzywaniu,

3) nieodplatne otrzymanie srodkdw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sig w szezegdlnosci:

1) wycofanie Srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszezenia lub zuzycia,
sprzedazy, nicodplatnego przekazania oraz zdjgeia z ewidencji syntetyezne],

2) ujawnione niedobory drodkéw trwalych w uzywaniu,

Analityka do konta 013 prowadzona jest w {ormie ksiggl inwentarzowej wyposazenia,

Pozostale drodki trwale wyceniane sa wg cen nabyeia lub wytworzenia,

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn. ktére wyraza wartosé srodkdw trwalyeh
znajdujgeveh sig w uzywaniu w wartosei poczatkowe;j,

Konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
warloscl niematerialnych i prawnych,

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartodei poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjgtkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 1 072,

Analityka do konta 020 prowadzona jest w formie wykazu wartosci niematerialnveh i
prawnych.

Wartosci niematerialne i prawne wyceniane sa we cen nabyeia.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, kiore oznacza stan wartosei niematerialnveh i
prawnych w wartodei poczgtkowej.

Konto 030 — ,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywow finansowyeh. a w szezegdlnosei:

1) akeji 1 udzialow w obeyeh podmiotach gospodarczych,

2) akeji i innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o
terminie wykupu diuzszym niz rok,

3) innych dlugotrwalych aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szezegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié ustalenie wartosei
poszezegolnych skladnikéw dlugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytulow,

Analityka do konta 030 prowadzona jest w formie wykazu finansowego majatku trwalego.

Dlugoterminowe aktywa finansowe wyceniane sq wg cen nabycia,

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosé dlugoterminowych
aktywdw finansowyeh.

Konto 071 — ,Umorzenie drodkiw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i
prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowe) srodkéw trwalveh oraz
warlosel  niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg  umorzeniu - wedlug  stawek
amortyzacy|nyeh stosowanych przez jednostks.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondenc]i z kontem 401,
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Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Wn Zmniejszenia
umorzenia  wartosci  poczatkowej Srodkdw  trwatyeh oraz  wartosel niematerialnych
prawnych,

Analityka do  konta 071 prowadzona jest w formie ksiegi Srodkow  trwalveh
amortyzacyjnej.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosei srodkdw
trwalych oraz wartosci niematerialnyeh | prawnych.

Shizy do ewidencji zmnigjszen wartodei poczatkowe] $rodkdw trwalyeh wip stawek
amortyzacyjnych:

Grrupa | - Budynki i lokale: mieszkalne 1,5 %,
niemieszkalne 2,5 %
Grupa I - Obiekty inzynierii lgdowej 1 wodne) 4,5 %
Grupa 11 - Kotly i maszynv energetvezne 7.0 %
Grupa IV - Maszyny i urzgdzenia 14.0 - 30 %
Grupa V. - Specjalistyczne maszyny 14,0 - 20 %
Grupa V1 - Urzgdzenia techniczne 4,5 10,0 %
Grupa VI - Srodki transportu 14,0 — 20,0 %
Grupa VIII — Narzedzia, przyrzgdy, wyposazenia 20,0 %
Konto 072 —  ,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz  wartosci

niematerialnych i prawnych”

Konto 072 sluzy do ewidencji zmniejszen wartosei poczatkowej srodkéw trwalych oraz
wartosei niematerialnyeh 1 prawnych, podlegajgeyeh umorzeniu jednorazowo w pelne
wartoscl, w miesigeu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400,

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmnigjszenia
umorzenia wartoSci  poczatkowe] Srodkdw  trwalveh oraz  wartodei  niematerialnych i
prawnych.

Na stronic Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwalych oraz wartodei
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzyeia lub zniszezenia, sprzedanych,
przekazanych nicodplatnie oraz zdjgtych 2 ewidencji syntetycznej, a takze stanowigeych
niedobor lub szkode.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczgtkowe] srodkow trwalych oraz wartodel niematerialnych i prawnyeh umaorzonych w
pelnej wartosei w miesigeu wydania ich do uzywania.

Konto 080 — ,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosziow inwestyeji rozpoczetyeh oraz rozliczenia kosziow
inwestyeji na uzvskane efekty,

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosei:




1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zarowno przez  obeych
wykonaweow, jak i we wlasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotyezace przekazanych do montazu, lecz jeszeze nicoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczey,

3) pomestone koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukeja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujy zwigkszenie wartoSci uzytkowej srodka
trwalego,

4) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestyeyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartodé uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szezegolnoscl:

1) srodkow trwalych,

2) wartodci niematerialnych i prawnych,

3) wartosé sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji,

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestyeyinych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rdwniez rozliczenie kosztow dotyczaeych zakupow
gotowych drodkow trwatych.

Ewidencja szezepdlowa prowadzona jest do konta 080 w formie Kart kosziow inwestycji
wedlug poszezegdlnyeh rodzajow efektow inwestyeyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia
lub kosztu  wytworzenia poszezegdlnyeh obiektéw érodkow  trwalych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji nie
zakoniczonych,

Zespol 1 — ,Srodki pienigzne i rachunki bankowe™

Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuzg do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych, przechowywanych w kasach,

2) krdtkoterminowych papierow wartoSciowych,

3) krajowvch i zagranicznych $rodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach w
bankach.

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienigznych,

5) innych krajowyceh i zagranicznych srodkéw pienieznych.

Konta zespolu | maja odzwierciedlaé operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkow
pienigznych oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 — ,,Kasa™

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagraniczne) gotowki znajdujace si¢ w kasach
jednostki,

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma — rozchody potdwki 1 niedobory kasowe.

Wartosé konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczgee gotowki w obcej walucie.

Ewidencja szezegolowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwic ustalenie:

1) stanu gotdwki w walugie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obeej stanu gotowki w walucie zagranicznej, 2
podzialem na poszezegolne waluty obee,

1) wartodei gotéwki powierzonej poszezegdinym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.



Konto 130 — ,,Rachunki biezgce jednostek budzetowych”

Konto 130 shuizy do ewidencji stanu Srodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw i dochodow (wplywow) budzetowych
objetyeh planem finansowym,

Zapisy na koncie 130 sq dokonywane na podstawie wyciggow bankowych, w zwiazku 7
czym musi zachodzi¢ petna zgodnosdé zapisow migdzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosei obrotdw, co oznacza, ze do
blednych zapisow, zwrotow nadplat, koreki wprowadza sig dodatkowo techniczny zapis
Ljemny.

Konto 130 moze stuzyé rowniez do ewidencji dochoddw i wydatkow realizowanych
hezposrednio z rachunku biezacego budzetu,

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu prze-
ksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie
dochodow na strong Wn konta 800,

Konto 132 — ,,Rachunki dochoddw wlasnych jednostek budzetowych™

Konto 132 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych gromadzonych na rachunkach
bankowych dochodéw wlasnych jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wplywy érodkéw pobranych tytulem dochodow
wlasnych na rachunek bankowy, a na stronie Ma - wyplaty érodkéw z rachunku bankowego
na realizacje wydatkow finansowanych dochodami whasnymi jednostki budzetowe.

Ewidencja szezepdlowa do konta 132 [powinna zapewni¢ podzial srodkow wg rachunkow
bankowych oraz wg pozycji klasylikacyjnyeh planu finansowego kazdego tvtulu dochodow
wlasnych.

Saldo konta 132 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych na
rachunkach bankowych dochoddw wlasnych,

Konto 135 — ,Rachunki $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”™

Konto 135 sluzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szezegolnodei zakladowego funduszu $wiadezen specjalnych, funduszy celowych i innych
funduszy, kiérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy érodkéw na rachunki bankowe, a na stronie
Ma — wyplaty srodkéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szezegdlowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkow
kazdego funduszu,

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn. ktore oznacza stan rodkéw pieni¢znych, na
rachunkach bankowych funduszy.

135/1 - Rachunki grodkéw funduszy specialnych — Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Wodnej

135/2 - Rachunki $rodkéw funduszy specjalnych — Zakladowy Fundusz Swiadezen

socjalnyeh

Konto 137 — ,,Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 sluzy do ewidencji $rodkéw pieni¢znych otrzymanych w walucie polskiej lub
ohcej na realizacje wyodrgbnionych zadan, projektow lub programow, a w szerepOlnode
srodkéw pochodzaeyeh z budzetu Unii Europejskiej oraz innych srodkow pochodzacych ze
arddel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wydzielonych na odegbnych rachunkach
hankowych.



Na koncie 137 dokonuje sig ksiggowan wylgeznie na podstawie dowodow ksiggowyeh, w
2zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapisow konta 137 miedzy ksiegowoscig jednostki
a ksiggowoscl a banku.

Na stromie Wn konta 137 wmuje sig wplywy srodkow, a na stronie Ma — wyplaty
srodkdw.

Ewidencja szezegdlowa do konta 137 powinna zapewnic podzial srodkéw wg rachunkéw
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania,

Konto 137 moze wykaza¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkow pochodzacych z
funduszy pomocowych na wyodrgbnionych rachunkach bankowych.

Konto 138 — ,Rachunki $rodkow na prefinansowanie”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienigznyveh dokonywanyeh na wyodrebnionych
rachunkach bankowych otwartych na  potrzeby  operacji  finansowych  dotyezgeych
prefinansowania w ramach pozyezek zaciggnigtych z budzetu panstwa na linansowanie zadan
realizowanych z udzialem Srodkdw pochodzgeyeh 2 budzetu Unii Europejskie).

Na koncie 138 uymuje sig operacje dotvezgee w szczegodlnosei:

4) wplywy pozyezek zacigenigtych z budzetu panstwa,

5) wykorzystania pozyczek,

6) zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan wylgeznie na podstawie dowoddw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapiséw konta migdzy ksiggowoscia jednostki a
ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 138 uymuje sig wplywy zaciggnigtych pozyczek oriaz srodki
przeznaczone na ich splate.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ wyplaty na cele okredlone w umowie pozyczki oraz
zwroty pozyczek.

Ewidencja szezegdlowa do konta 138 zapewni¢ podzial Srodkow wedlug rachunkow
bankowyeh oraz sposobu ich wykorzystania,

Konto 138 moze wykazywal saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow pienigznych
znajdujgeych si¢ na wydzielonyeh rachunkach bankowych pozyezek na prelinansowanie,

Konto 139 — _Inne rachunki bankowe”

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyezacych drodkow pienigznych wydzielonyeh
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgee i specjalnego przeznaczenia.

W szezegdlnosel na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1} akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetows,

2) czekow potwierdzonych,

3) sum depozytowyvch,

4) sum na zlecenie.

5) drodkow obeyeh na inwestycje,

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylgeznie na podstawie dowodow bankowych, 2
zwigzku z czyvm musi zachodzi¢ pelna zgodnosé zapisow konta 139 miedzy ksiggowaoscia
jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkéw pienigznych #
rachunkow biezgeyeh oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronic Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty érodkow pienigznych dokonane z
wydzielonych rachunkdéw bankowych.,

Ewidencja szezegdlowa prowadzona jest do konta 139 w formie kart kontowych
wydzielonych srodkdw na rodzaje, a takze wedhug kontrahentow.
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Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pienigznych
zngjdujgeych sig na innych rachunkach bankowych.
139 - Inne rachunki bankowe - konto depozytowe
139/1 - Inne rachunki bankowe — zabezpieczenia nalezytego wykonania robot

Konto 140 — ,Kriotkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pienigzne"

Konto 140 shuzy do ewidenc)i krdtkoterminowych papierow wartoseiowych 1 innych
srodkéw pienigznych, ktoryeh wartos¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w
walucie obeej (w tym czeki i weksle obee), a takze srodkow pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 uimuje sig zwigkszenia stanu krotkoterminowych papierow
wartasciowyeh 1 innych Srodkow pienigznych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkow pienigznych.

Ewidencja szezegotowa do konta 140 umozliwia ustalenie:

1) poszezegolnyeh skladnikow krotkoterminowyceh papierow wartosciowych 1 innych
srodkow pienigznych,

2) wyrazonego w walucie polskie] i obeej stanu poszezegolnych krotkoterminowych
papierow wartosciowych 1 innych Srodkdw pienigznych z podzialem na poszezegolne waluty
obce,

3) wartosci krotkoterminowyeh papierdw warto$ciowych i innych drodkdw pieniginych
powierzonyeh poszezegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym,

Konto 140 moze wyvkazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan keotkoterminowych papierow
wartosciowyeh 1 innych srodkow pienigznych.

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespolu 2, Rozrachunki i roszezenia" shuzg do ewidencji  krajowvch i
ragranicznych rozrachunkow oraz roszezef.

Konta zespotu 2 shuza takze do ewideneji rozliczen srodkdw budzetowych, wynagrodzen.
rozliczen niedobordw, szkod 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z
rozrachunkami i roszezeniami spornymnii,

Fwidencja  szezegolowa  prowadzona do  kont zespolu 2 powinna  umozliwic
wyodrebnienie poszezegdlnyeh grup rozrachunkow, rozliczen i roszezen spornych. ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszezen spornych 1 zobowigzan z
podzialem wedlug kontrahentow oraz, jesli dotyeza rozliczen w walutach obeyeh — wedlug
poszezegdlnych walut.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbioreami i dostaweami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow 1 roszezen krajowych 1 zagranicznych z
tytutu dostaw, robdt i ushug, w tym rowniez zaliczek na poczetl dostaw, robot 1 ushug oraz
kaucji pwarancyjnych, a takze naleznosei z tytulu przychodow finansowych, Na koneie 201
nie ujmuje si¢ naleznosel jednostek budzetowych zaliczanyeh do dochodow budzetowych,
ktdre uymowane sg na koncie 221.

Konto 201 obeigza si¢ za powstale naleznosei i roszezenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splalg i zmniejszenie naleznosci i
roszezen.

Ewidencja szezegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznoscei 1 zobowiazan krajowych i zagranicznych wedlug poszezegdinych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoscel 1 roszezen, a saldo
Ma — stan zobowiazan,
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Konto 221 — [ Naleinodci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznodel jednostek budzetowyeh 2 tytulu dochoddw
budzetowyeh, w Ktdryeh termin platnosci przypada na dany rok budzetowy,

Na stronie Wn konta 221 uyymuje sig¢ ustalone na dany rok budzetowy naleznosci 2 tvtutu
dochoddw budzetowych | zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 uyymuje sie wplaty naleznosci 2 tytdu dochoddw budzetowyceh
oraz odpisy (zmmejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznodei 2 tvtulu podatkéw pobieranych przez
whisciwe organy, Zapisy z tego tylulu mogg by¢ dokonywane na koniee okresow
sprawozdawcezych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe] (zaleglosci i nadplaty).

Ewidencja szezegotowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dhuznikow i podziatek
klasyfikacii budzetowe] oraz w kwotach wymagalnych naleznosci.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tvtulu
dochoddw bud#zetowyeh, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki budzetowej #z tytulu
nadplat w tych dochodach.

221/1 - Naleznosei z tytulu dochodow budzetowych — zaleglodei 1 nadplaty podatkéw i
oplat lokalnych

221/2 - Naleznosei z tytulu dochoddéw budzetowyeh — zalegloser 1 nadplaty ushug
komunalnyeh,

Konto 224 — ,Rozliczenie ndzielonych dotacji budzetowych"

Konto 224 shuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotagy
budzetowych,

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warlos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a
na stronie Ma wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone w korespondencji z
kontem 810,

Ewidencja szezegdlowa do konta 224 powinna zapewnic mozliwosé ustalenia wartosci
przekazane] dotacyi, w g jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza wartoscé niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartosc
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane.

Rozliczone | przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowyeh. sq ujmowane na koncie 221.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 sluzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, w szczegolnoser z tytulu
dotacyi, podatkdow, nadwyzek Srodkéw obrotowych, wplaty zysku do budzetu, nadplat w
rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetow 1 wplaty od budzetéw.

Ewidencja szezegolowa do konta 225 powinna zapewnié mozliwosé ustalenia stanu
naleznosel 1 zobowigzan wedlug kazdego z tytuldw rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodei, a saldo Ma — stan
zobowiazan wobec budzetdw.

225 - Rozrachunki z budzetami

225/1 - VAT
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Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 sluzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosei lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 upmuje sig w szezegdlnoscr dlugoterminowe naleznosé; w
korespondenc)i z kontem 840,

Konto 226 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza wartosé dhugoterminowych

naleznosel,

Konto 227 - Rozliczenie dochoddw ze srodkow funduszy pomocowych™

Konto 227 sluzy do ewidenc)i rozliczen zrealizowanych przez jednostke dochodiow
dotyezgeveh fundusezy pomocowyceh,

Na stronie Wn konta 227 uymuje si¢ przelewy na odpowiednie rachunki  srodkow
funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodéw na zwigkszenie Srodkdow  funduszy
pomocowych.

Ma stronie Ma konta 227 ujmuje sig zrealizowane przez jednostke dochody dotyezgee
funduszy pomocowych.

Ewidencie szezegolows do konta 227 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajgey ustalenie
stanu rozliczen dla poszezegélnych programow pomocowyeh z tytulu zrealizowanych
dochoddw,

Konto 227 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochoddw zrealizowanych
przez jednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewn zrealizowanych
dochodéw na rachunek Srodkow pomocowyeh lub zaliczeniu dochoddw na zwiekszenie
srodkdw funduszy pomocowyeh.

Konto 228 — ,Rozliczenie wydatkiow ze srodkiw funduszy pomocowych™

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkdw dokonywanyeh przez jednostke
z¢ Srodkow funduszy pomocowych lub drodkow otrzymanych tytulem prefinansowania lub
innych Srodkow, 2z Ktdryeh dokonane wydatki podlegaja refundacji ze Srodkéw funduszy
pomocowych, a w szczegalnosci z budzetu Unii BEuropejskiej albo ze srodkow pochodzgeyeh
ze zrodel zagranicznych niepodlegajgeych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sig okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkow
dokonywanych, w korespondencji 2 kontem 800, oraz Srodki przekazane innym jednostkom,
w korespondenci z kontem 137 lub 138,

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sig $rodki otrzymane na pokryeie wydatkow
dokonywanych przez jednostke na realizacje programu oraz przeznaczonych dla innych
jednostek.

Ewidencjg szezegdlowy do konta 228 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajgey ustalenie
stanu rozliczen srodkdw poszezegolnych funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywac saldo Ma, Ktore oznacza stan otrzymanych srodkow z
funduszy pomocowych, tytulem prefinansownia lub innych na wyodrgbnione rachunki
jednostki, lecz jeszeze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow,

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 shizy do  ewidencji, innych niz 2z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szezegolnosei z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.
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Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a
na stronie Ma — zobowiazania, splatg 1 zmniejszenie naleznosei z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu naleznosel 1 zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkow oraz podmiotow, z ktorymi
dokonywane sg rozliczenia,

Konto 229 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci, a saldo Ma
stan zobowigzan,

Konto 231 — ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencii rozrachunkdw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizyeznymi z tytulu wyplat pienigznych i Swiadezen rzeczowych zaliczonyeh, zgodnie z
odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szezegolnodcl naleznosci za prace wykonywang
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia. umowy o dzielo, umowy agencyjnej.

Na stronie Wn konta 23] ujmuje si¢ w szezegdlnosei:

1} wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych Swiadezen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen.

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sig¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodet, a saldo Ma
stan zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 —  Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosei, roszezen | zobowigzan wobec pracownikow z
innych tytulow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 wjmuje sig w szezegolnosei:

1} wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke,

2) naleznosel od pracownikdw z tytulu dokonanych przez jednostke Swiadezen
odplatnych.

3) naleznosci z tytulu pozyezek z zaktadowego funduszu swiadezen socjalnych,

4) naleznosei i roszezenia od pracownikow z tytulu niedobordw i1 szkad,

5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szezegdlnosei:

1} wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkéw pienigznych,

3) wplywy naleznosci od pracownikow,

Zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obeyeh mozna wyimowaé, do czasu ich
rozliczenia w rdwnowartoscl waluty polskie) ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewideneja szezegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia
stanu naleznodei, roszezeh | zobowigzan z poszezegdlnymi pracownikami wedlug tytulow
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn -oznacza stan naleznosei i roszezen, a
saldo Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki"
Konto 240 sluzy do ewidenc)i krajowyeh i zagranicznych naleznosci 1 roszezen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjgq na kontach 201—234.
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Konto 240 moze byé uzywane rowniez do ewidencji pozyezek 1 ro#nego rodzaju
rozliczen, a takze krotko- 1 dlugoterminowych naleznosei funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznoSci 1 roszezenia oraz splate 1
zmniejszenie zobowigzan, na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splate zmnigjszenie
naleznoscl 1 roszezen.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkdaw, roszezen rozliczen z poszezegolnych tytuldw,

Konto 240 moze mie¢ dwa salda, Saldo Wn oznacza stan naleznodci 1 roszezen, a saldo
Ma — stan zobowigzan,

240/1 - Pozostalte rozrachunki — réene potracenia wynagrodzen

240/2 - Pozostale rozrachunki — depozyty, zabezpieczenia wyk. robot

Konto 257 —  Naleznosci z tytulu prefinansowania®

Konto 257 sluzy do ewidencji naleznosei z tytulu pozyczek udzielonych z budzetu
panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem
srodkow pochodzgeyveh 2z budzetu Unii Europejskie),

Na stronie Wn konta 257 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznodel w ramach
prefinansowania.

Na stronie Ma konta 257 ujmuje sig zmniejszenia naleznosei w ramach prefinansowania,

Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 257 powinna zapewnié ustalenie stanu
naleznosel # poszezegolnymi kontrahentami wg tytuldw naleznosci.

Konto 257 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
pozyczek w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan nadplat w naleznosciach z tytutu
pozyczek dotyczgeyeh prefinansowania.

Konto 268 — ,,Zobowigzania z tytulu prefinansowania™

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytulu pozyezek udzielonych z budzetu
panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem
srodkéw pochodzaeyeh z budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ wartos¢ splaconych zobowigzan zaciggnigtych z
tytulu pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje si¢ wartosé zaciggnigtych
robowiazan z tytulu pozyczek w ramach prefinansowania,

Ewidencja szezegolowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu zobowiazan z poszezegolnymi kontrahentami wg tytuldw zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowigzan z tytulu pozyezek zaciggnietyeh w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan
zacigenietych zobowigzan z tytulu pozyczek na prefinansowanie.

Konto 290 — , Odpisy aktualizujgce naleznodci”

Konto 290 stuzy do ewidenc)i odpisdw aktualizujgeyeh naleznosei watpliwe i odsetek od
naleznosci przypisanych, a niewplaconych.

Saldo konta 290 oznacza wartosé odpisdw aktualizujacych naleznogei oraz wartosé
naleznych, a jeszeze niezaplaconyveh przez kontrahentdw jednostki,

Zespol 3 —  Materialy i towary"
Konta zespolu 3 ,Materialy i towary" stuzg do ewidencji zapasow materialow (konta 310).

Na kontach 310 prowadzi si¢ ewidencje zapasow materialow i towardw znajdujgeych si¢ w
magazynach wilasnych w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z zakupem
odnoszone sq w koszty w okresie ich poniesienia.
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Przychody, rozehody oraz stany zapasow materialow towardw na koneie 310 wyeenia si¢
wedlug cen ewidencyjnyeh.

Ewidencin szezegdlowa prowadzona do konta 310 powinna zapewnié mozliwosé ustalenia
stanu zapasow wedlug miejse ich znajdowania si¢ i osob, ktérym powierzono piecze nad
nimi, @ w odniesieniu do zapaséw materialow 1 towardw objetych ewidencja ilodciowo-
wartosciowy — takze wedlug ich poszezegdlnych rodzajow i grup.

Konto 310 — ,,Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujgeych sig w magazynach whasnyeh i obeych oraz we wlasnym i1 obeym przerobie,

Na stronie Wn konta 310 wmuje si¢ zwigkszenie ilodci | wartodei stanu zapasu
materialow, a na stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materialow, w cenach
zakupu, nabyeia lub w stalyeh cenach ewidencyjnych.

310/1 = Materialy - olej opatowy

Shuzy do ewideneji zapasow materialow opalowych — olej opalowy
Analityka do konta 301/1 prowadzona jest w formie ksiggi inwentarzowe] zakupu i zuzycia
oleju opalowego,

310/2 — Materialy — wegiel

Stuzy do ewidencji zapasow materialow opalowych — wegiel,
Analityka do konta 301/2 prowadzona jest w formie ksiggi inwentarzowej zakupu i zuzycia
wegla,

31043 = Materialy — magazyn

Stuzy do ewideneji zapasow materialow znajdujacveh sig w magazynie,
Analityka do konta 310/3 prowadzona jest w formie kart magazynowych,

Zespol 4 — [ Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespolu 4, Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow
w ukiadzie rodzajowym 1 ich rozliczenia.

Na kontach zespolu 4 ujmuje sig rowniez koszty finansowane ze srodkéw specjalnych,

Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 koszidéw finansowanych —zgodnie z odrgbnymi
przepisami — z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestyeji, pozostalych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyezajnych.

Konto 400 — ,,Koszty wedlug rodzajow"

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow prostych wedhig rodzaju.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronic Ma — ich
ZmMnigjszenia.

Ewidencig szczegolowa prowadzi si¢ wedhlug pozyeji planu [inansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczosci.

Konto 400 moze wykazywad w eiagu roku obrotowego saldo W, ktdre wyraza wysokosc
poniesionych kosziow, Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 8610,

Analityka do konta 400 prowadzona jest w formie kart kosztdw.,

Konto 401 — ,Amortyzacja"

Konto 401 stuzy do ewidencii kosztow amortyzacji od srodkow trwalych 1 wartosc
niematerialnych i prawnyeh, od ktoryeh odpisy umorzeniowe sq dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie odpisy amortyzacyine, a na stronie Ma przeniesienie
kosztow amortyzacji na wynik finansowy.
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Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokodd
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego
na konto 860,

Zespil 7— Preychody i koszty ich uzyskania"

Konta zespolu 7 . Przychody i koszty ich uzyskani shuzg do ewidencji:

1) przvehodéw i kosztow ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktow. towariw.
prevehodow i Kosztow operacji finansowych oraz pozostalych przychodow 1 kosziow
operacyjnych,

2) podatkéw nieujetych na koneie 400,

3) dotacji i subwencji otrzymanych. ktére wplywaja wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych,

Na kontach zespolu 7 ujmuje si¢ rowniez przychody realizowane przez jednostki
budzetowe w ramach dochoddw wlasnych.

7a moment sprzedazy w kraju uwaza si¢ datg wykonania swiadezenia zgodnie z umowd
kupna-sprzedazy (a w szezegdlnosei wysylki, odbioru ushugi), a w eksporcie wyrobow i
towardw — date przewiezienia przez granice, potwierdzong przez graniczny urzad celny,

Ewidencie szezegdlowy prowadzi si¢ wedlug planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawezosei oraz obliczenia podatkow,

Konto 700 — ,,Sprzedaz produktow i koszt ich v tworzenia®

Konto 700 shuzy do ewidencji sprzedazy produkt (wyrobdw gotowych 1 polfabrykatow
oraz roi | ustug) wlasnej dzialalnosci na rzecz obeych jednostek dzialalnodel finansowo
wyodrebnionej wlasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia,

Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przychody ze sprzedazy, w korespondencji # kontami
przede wszystkim zespotu | i 2 oraz ewentualnie O i 8 oraz 4 badz 5.

Ewidencja szezegdlowa do konta 700 powinna zapewni¢ podzial sprzedazy dostosowany
do zasad wymiaru oraz naleznych dotacji oraz wedhug przedmiotow i kierunkow sprzedazy.

Na koncu roku obrotowego przenosi sie: przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860,
koszt sprzedanych produktow na strong Wn konta 490, uznajge konto 700.

Koniee roku konto 700 nie wykazuje salda,

Analityka do konta 700 prowadzona jest w formie kart dochodow.

Konto 750 — ,,Przychody i koszty finansowe"

Konta 750 stuzy do ewidencji przychod6w z tytutu dochodow budzetowych oraz operacji
finansowych i kosztu operacji finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ odpisy przychoddw z tytulu dochodow budzetowych
oraz koszty operacji finansowych, a w szezegdlnosel wartosé sprzedanych udziatow, akeji i
papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyezek, odselki za
swloke w zaplacie zobowigzan z wyjatkiem obcigzajgoych inwestycje w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obeych i papierow wartodciowych, ujemne roznice
kursowe z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacyi.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodow budzetowych oraz
kwoty nalezne z tytulu operacji finansowych, a w szczegdlnosc przychody ze sprzedazy
papierdw wartosciowych, przychody z udzialow i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielo-
nych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obeyeh 1 papierdw wartosciowych
oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosel, dodatnie rdznice kursowe.
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Dochody finansowe, ktoryeh ewidencja jest prowadzona wedlug przepisow o
rachunkowoséci  podatkowych i niepodatkowych dochoddw  budzetowych, mogg byt
ujmowane na koncie 750 okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowe;j.

Ewidencja szezegolowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z
tvtutu dochoddw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego lub:

1) w zakresie przychodow finansowych — przychody z lyluiu udzialow w innych
podmiotach gospodarczych, nalezne jednosice odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za
zwloke od naleznosci,

2) w zakresie kosztow operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek |
odsetki za zwloke od zobowigzan,

W zakresie podatkowyeh 1 niepodatkowych dochodéw  budzetowyeh  ewidencja
szezegolowa prowadzona jest wedlug zasad rachunkowosei podatkowej. natomiast w zakresie
podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szezegdlowa stanowig sprawozdania o
dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) przyehody z tytutu dochodéw budzetowyeh oraz przychody finansowe na strong Ma
konta 860 (Wn konto 750).

2) koszty operacii finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konto 750).

Na koniee roku konto 750 nie wykazuje salda,

Konto 761 — ,,Pokrycie amortyzacji"

Konto 761 stuzy do ewidencji wartosei amortyzacji ujetej na koncie 401.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na
stronie Ma rownowartosé amortyzacji ujetej na koncie 401, w korespondencji z kontem 800.

W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860,

Zespol 8— Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespolu 8 shuzg do ewidencji funduszy, wyniku [inansowego i jego rozliczenia,
dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodéw.

Konto 800 — ,Fundusz jednostli"
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosei majgtku trwalego i obrotowego jednostki i

ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego

swiekszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgeymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szezegdlnosci:

) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860/

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochadow
budzetowych z konta 222,

3) przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod daty przyjecia sprawozdania finansowego,
rozliczenia wyniku finansowego z konta 820,

4) przeksiegowanie, w koficn roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budietowyceh
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

5) pokrycie amortyzacji podstawowych §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych,

6) réznice z aktualizacji Srodkow trwalych,

7) wartoéé sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych $rodkdow trwalych i
Inwestycji.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sig w szezegolnodei:
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1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) preeksiggowanie, pod datq sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) wplyw dotacji i srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycja

4) roznice z aktualizacyi srodkow trwalych,

5) nieodplatne otrzymanie srodkdw trwalych i inwestyc)i.

Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia
przvezyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia
scentralizowanej ksiggowosci obejmujgcej rozne jednostki, dla ktorych ustala si¢ odrebnie
wynik finansowy i wedtug odmiennych zasad dokonuje sig jego podzialu, ewidencjg
szezegdlowy prowadzi sig rowniez wedhug poszezegolnych jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
800/1 - Fundusz zasadniczy — fundusz Srodkow trwalych
800/2 - Fundusz zasadniczy — pozostaly fundusz jednostki

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:

1) dotacji preekazywanyeh z budzetu na finansowanie dziatalnosci podstawowej (dotacje
podmiotowe, przedmiotowe) gospodarstw  pomocniczych Jednostek budzetowych oraz
zaktadow budzetowych,

2) dotacji celowych z budzetu na finansowanie inwestycji zakladow budzetowych,

3) innych dotacji przekazywanych z budzetu,

4) rownowartodei dokonanych wydatkéw na inwestycje w jednostkach budzetowych.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez jednostki budzetowe na
finansowanie $rodkéw obrotowyeh i inwestycji oraz inne dotacje przekazane z budzetu,
wykorzystanie §rodkéw budzetowych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku
budzetowym oraz przeksiggowanie w koficu roku obrotowego na konto 800 Fundusz
jednostki” stanu dotacji przekazanych,

Ewidencje analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedlug podziatek klasylikac)i,
jednostek. ktorym dotacje przekazano, i przeznaczenia dotacji,

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 — ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow™
Konto shizy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen migdzyokresowych 1 rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn -
ich zmniejszenie lub rozwigzanie.
Ewidencia szezegtowa prowadzona do konta 840 zapewnia mozliwosé ustalenia stanu:
| yrezerwy oraz przyezyn jej zwigkszen i zmniejszen,
Mrozliczen miedzy okresowyeh przychodoéw z poszezegolnych tytulow oraz ich
zwickszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma. ktore oznacza stan rezerwy | rozliczen
miedzyokresowych przychodow,

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”
Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego Tunduszu
dwiadezen socjalnych.



Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135  Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale
drodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosei podstawowe] jednostki (#
wyjgtkiem kosziow i przychodow podlegajgeych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencia szezegalowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

1) stanu, zwickszefi i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych, z

podziatem wedhug Zrodet zwigkszen i Kierunkdw zmnigjszen,

2) wysokodei poniesionych kosztow 1 wysokosc uzyskanych przychodow przes

poszezegdine rodzaje dzialalnosei socjalne].

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych.

Konto 853 — ,,Fundusze pozabudietowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sig koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a
na stronie Ma — przyehody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szezegdlowa do konta 853 powinna pozwolié na ustalenie zwigkszen i
zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraza slan
funduszy celowych.

853/1 - Fundusze pozabudzetowe — Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarli

Waodne)

Konto 860 - "Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz biezgee ewidencji strat
i zyvskow nadzwyezamych.

W ciggu roku obrotowego jednostki ujmuja na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne.
a na stronie Ma — zyski nadzwyczajne.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig sumg:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400 i 401,

) wartoéé nabycia materialow, w korespondencji 2 kontem 760,

3) dotacji przekazanych na finansowanie inwestycji, w korespondencji z kontem 740,

4) kosztow operacji finansowyeh w korespondencji z kontem 750 oraz pozostatych
kosztéw operacyinych, w korespondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sig w konicu roku obrolowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszezegdlnymi kontami zespotu 7,

2y dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnodci podstawowe], w korespondencji #

kontem 740,

3) pokrycia kosztéw amortyzacji, w korespondencji z kontem 761,

Saldo konta 860 wyrazg na koniee roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
- strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod data
preyjecia sprawozdania finansowego na konto 800,

2. Konta pozabilansowe

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkdw  budzetowych  dysponenta

srodkow budzetowych.
Na stronic Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego

korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
Drownowartosé zrealizowanych wydatkow budzetowyeh,

a4



2jwarto$¢  planu  niewygasajacych wydatkow budzetowyeh do  realizacji w  roku
nastgpnym,
3ywartosdé planu niezrealizowanego 1 wygaslego.
Ewidencia szezegotowa do konta 980 jest prowadzona w  szezegolnosci  planu
finansowego wydatkow budzetowych.
Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 — . Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow”
Konto stuzy do ewidencii planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dvsponenta srodkow budzetowych,
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
irdwnowartosé zrealizowanych wydatkow budzetowyeh obeigzajgeych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych,
2)warto$é planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgsel niezrealizowanej lub
wygasle].
Ewidencie szezegdlows do konta 981 prowadzi sig w szezegolnosei planu finansowego
niewygasajgcych wydatkow budzetowych,
Na koniec roku konto 981 nie powinno wykazywacé salda.

Konto 996 — ,, Zaangazowanic dochoddéw wlasnych jednostek budzetowych™

Konto shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania dochodéw wlasnych jednostek
budzetowyeh, niezaleznie od tego, w kiorym roku budzetowym nastapi wydatek finansowany
dochodami whasnymi.

Na koncie 996 ewidencjuje si¢ rownowartosé zawartych umdaw, porozumien lub
wydawanych decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie dochodéw wilasnych,

Na stronic Wn Konta 996 ujmuje si¢ rownowartosé wydatkéw sfinansowanych dochodami
wlasnymi.

Na stronie Ma konta 996 ujmuje si¢ zaangazowanie dochodow wiasnych, czyli wartosé
uméw, deeyzji i innych porozumien lub postanowien, ktorych wykonanie spowoduje
wykorzystanie dochoddw wiasnych na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Ewidencja szezegdlowa do konta 996 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania
dochoddw wlasnych z podzialem na lata finansowania i wg podzialek Klasyfikacyjnych planu
finansowego wydatkow,

Na koniee roku konto 996 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgee zaangazowanie
dochodow wlasnveh.

Konto 997 -, Zaangazowanie Srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania Srodkdw funduszy pomocowych,
a szezeg6lnie §rodkéw Unii Europejskicj, niezaleznie od tego, w ktorym roku budzetowym
nastgpi wydatek.

Na koncie 997 ewidencjuje sig rownowartosé zawartych umow, porozumien lub
wydanych decyzji, ktoryeh realizacja spowoduje wydatkowanie srodkow pomocowych, a
szezepdlnie srodkow Unii Europejskiej. Zapisy na tym koneie sa dokonywane rownie? wiedy,
edy zaliczkowo finansowanie nastgpuje ze srodkow  wlasnych Jednostki,  srodkow
otrzymanych tytulem prefinansowania lub innych srodkow krajowych, natomiast zgodnie z
przepisami lub umowa nastapi refundacja ze §rodkow pomocowych.



W projektach wspotfinansowanych Srodkami z budzetu jednostki budzetowe ujmujy czgsc
podlegajaca wspolfinansowaniu na koncie 998 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych
roku biezacego™ lub 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat™.

Na stronie Wn konta 997 ujmuje sig :

1) rownowarto$é wydatkow sfinansowanych srodkami funduszy pomocowych,

2) rownowartoéé wydatkéw dokonanych ze srodkow krajowych, kiore beda podlegaly

refundacji ze srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 997 ujmuje si¢ zaangazowanie $rodkéw funduszy pomocowych,
covli wartosé umow, decyzii i innych porozumient lub postanowien, kioryeh wykonanie
spowoduje wykorzystanie srodkow funduszy pomocowych na cele wskazane w przepisie lub
umowie.

Fwidencia szezegdlowa prowadzona do konta 997 powinna umozliwic ustalenie
zaangazowania Srodkow funduszy pomocowych z dalszym podzialem na lata finansowania |
podziatki klasyfikacyjne planu finansowego.

Na koniec roku konto 997 moze wykazywad saldo MA oznaczajgce zaangazowanie
srodkdw pomocowych kazdego programu,

Konto 998 -, Zaangazowanie wydatkow budietowych roku biekgeego”

Konto 998 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowe] danego roku budzetowego oraz planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym..

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowartoSé sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym.,

2) rownowartoé¢ zaangazowanyeh wydatkow, ktore bedg obciazaty wydatki roku

nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warlosé umow,
decyzii i innyeh postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznosc dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szezegblowa do konta 998 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajgeych wydatkow,

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda,

Konto 999 —  Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktoryeh maja by¢ zrealizowane w latach
przyszlych

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartod¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowyceh w latach poprzednich. a obeigzajgeych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w
roku biezacym,

Na stronie Ma konta 999 ujmuije sig wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych,

Ewidencja szezegolowa do konta 999 prowadzona jest wg podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego. z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.,

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowyeh lat przysziych.

it Dacmaz Crorywilsil
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