ZARZADZENIE NR 254/2005
WOJTA GMINY STRZALKOWO
z dnia 15 grudnia 2005 r.

w sprawie organizacji stanowiska kierowania Wajta Gminy Strzalkowo
w czasie pokoju w razie wewngtrznego lub zewngtrznego
zagrokenia bezpicczenstwa narodowego, w tym w razie wystapienia dzialai
terrorystycznych lub innych szezegélnych zdarzen, a takze w czasie wojny.

Na podstawie § 8 ust.1 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r.
w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz, U. Nr 219 poz. 2218) oraz § 11 ust 1 pkt 6
rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania
systemu kierowania bezpicczenstwem narodowym (Dz. U. Nr 98, poz. 978)

zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.

W czasie pokoju w razie wewnelrznego lub zewngtrznego zagrozenia hezpicczenstwa
narodowego, w tym w razie wystqpienia dzialan terrorystycznych lub innych szezegil-
nych zdarzen, a takze w czasie wojny tworzy si¢ w Urzedzie Gminy Strzalkowo, gléwne
stanowisko kierowania w stalej siedzibie Urz¢du Gminy na rzecz ktorych funkcjonuje

staly dyzur.

§2.

Nadzér nad organizacjy i funkcjonowaniem gléwnego stanowiska kicrowania
Wiajta Gminy Strzalkowo oraz sprawdzanie  gotowosci do dzialania powierza si¢

Sekretarzowi Gminy Lechowi Nowaczykowi

§3.

Organizacje ochrony i obrony glownego stanowiska kierowania Wajta Gminy powierza
si¢ Inspektorowi ds wojskowych i obrony cywilnej Ewie Kozlowskicj, ktéra w uzgod-
nieniu z Kicrownikiem Posterunku Policji, opracowuje ,Plan ochrony i obrony

glownego stanowiska kierowania Wojta Gminy Strzalkowo”.



§ 4.
Kicrownik Referatu GKRil Zdzislaw Hudanski dla prawidlowego funkcjonowania
olownego stanowiska Kierowania zapewnia niezbgdne potrzeby materialowe

i logistyczne w porozumieniu z Inspektorem ds. wojskowych i obrony cywilnej

Ewg Kozlowska.
§ 5.

Zasady organizacji i funkcjonowania gléwnego stanow iska kierowania Wojta Gminy

zawiera instrukeja stanowigea zalyeznik do zarzadzenia.
§ 6.

Zarzadzenic wehodzi w Zycie z dniem pod pisania.
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Fikwcenik do znreadeenn Mi2S42005
Waftn Ciminy Strzatkowo
godnin 15 prudnin 2005 ok

INSTRUKCJA

pracy na glownym stanowisku kierowania Wéjta Gminy

w czasie pokoju w razie wewnetrznego lub zewngetrznego zagrozenia bezpieczenstwa

I

narodowego, w tym w razie wystypienia dzialan terrorystycznych lub innych
szezegblnych zdarzen, a takize w czasie wojny

ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

W czasie pokoju w razie wewnetrznego lub zewngurznego zagrozenia bezpieczenstwa
narodowego, W tym w razie wystapienia dziatan terrorystycznych lub innych szeze-
polnych zdarzen, a takze w czasie wojny w Urzedzie Gminy tworzy si¢ Glowne
Stanowisko Waojta Gminy', kidre zapewnia wykonywanie zadaf zwigzanych 2 kiero-

waniem bezpieczenstwem narodowym 1 obrong panstwa przez Wajta Gminy.

Staly dyzur Wojta Gminy realizuje zadania zapewniajace cigelosé przekazywania

decyzii i dzialan wykonywane przez GSK.

GSK organizacyjnie 1o pracownicy Urzedu Gminy zaj mujgey samodzielne stanowiska
pracy . GSK przygotowuje si¢ w celu zapewnienia ciaglosei podejmowania decyzji i
dzialan dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego, realizowanych jako organ wiodg-
ey fwspoluczestniczacy! w gminie W czasie pokoju w razie wewngtrznego lub ze-
whetrznego zagrozenia bezpicczenstwa narodowego, w lym w razie wystgpienia dzia-

lan terrorystycznych lub innych szezegolnych zdarzen, a takze w czasie wojny.

Wit Gminy jako organ wspoluczestniczacy przekazuje decyzje o kiorych mowa w
pkt. 1, 2 i 3 w sposob okreslony w § 3 zarzadzenia  Wojewody Wielkopolskiego
Nr 181/04 7 dnia 21,12.2004 r. prezydentom miast, burmistrzom, wojtom oraz kie-
rownikom zespolonych stuzb, inspekeji 1 strazy powiatowych, kierownikom podle-

plych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych. przedsighiorcom oraz innym

' GSK



jednostkom organizacyjnym /i organizacjom spolecznym/, wytypowanym do wykonywa-

nia okre$lonych zadan obronnych.

5. GSK w ramach, ktorych funkejonuje staty dyzur w Urzgdzie Gminy uruchamia sig
na polecenie Wojewody w celu:
1} wykonywania okreslonych zadai na rzecz Sil Zbrojnych,
2) realizacji zadan na rzecz wojewodzkich /powiatowych/ organdw panstwi,

3) dla potrzeb szkoleniowych i éwiczen.

6. Uruchomienie GSK w Urzedzie Gminy moZe nastgpi¢ po decyzji 0s0b majacych
ustawowe kompetencje do podwyzszania gotowosei obronnej panstwa. Dla celow
szkoleniowo — treningowych i ¢wiczen fw czasie stale] gotowoscl obronne)
paristwa/ jest uruchamiany zarzadzeniem Wajta Gminy lub osoby przez niego

upowaznionej.

7. Odpowiedzialnym za organizacjg i funkcjonowanie GSK w Urzedzie Gminy jest

Inspektor ds. wojskowyeh i obrony eywilnej Pani Ewa Koztowska.



ROZDZIAL 2

ZADANIA STALEGO DYZURU WOJTA GMINY
W STALEJ GOTOWOSCI OBRONNEJ PANSTWA
1. Staly dyzur Wojta Gminy w stalej gotowosei obronnej panstwa wykonuje zadania na
rzecz systemu kierowania bezpieczefstwem narodowym, ktore zawarte sa w [nstrukeji
dzialania statego dyzuru. a ponadto:

1) zadania polegajgee na przekazywaniu informacji i decyzji dotyczacych planowa-
nia i realizacji zadan obronnych w ramach sytemu kierowania bezpieczefistwem
narodowym,

2) w przypadku wprowadzania wyzszych standw gotowosei obronnej panistwa reali-
zuje zadania przewidziane w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Urzedu Gmi-
ny w Strzalkowie w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczensiwa panstwa
i w czasie wojny" oraz wykonuje okreslone zadania na rzecz Sil Zbrojnych Rze-

czypospolite] Polskiej i wojsk sojuszniczych”,

T
o

w przypadkach zaistnienia kryzysu uruchamia realizuje zadania przewidziane

w ..Planie Reagowania Kryzysowego Gminy Strzatkowo”,

4)  wykonuje czynnosci zwiazane rozkodowaniem i kodowaniem informacji niejaw-
nych, prowadzi w tym wzgledzie ewidencjg oraz przekazuje je adresatom,

5) nadzoruje i monitoruje system lgeznosel na potrzeby kierowania bezpieczenstwem
narodowym, ze szezegolnym uwzglednieniem podwyzszania gotowosei obronne)
panstwa w gminie, dla ktorego organem wiodaeym jest starosta w oparciu
o zarzadzenie Wojewody Wielkopolskiego Nr 181/04 2 dnia 21.12.2004 1.,

6) wykonuje procedury zwigzane z gromadzeniem. analizowaniem i opracowywa-
niem informacji dotyczaceych planowania i realizacji zadan obronnych,

7y wykonuje zadania na rzecz systemu informowania, ostrzegania i powiadamiania
o zdarzeniach i podjetych decyzjach dotyczacych systemu obronnego panstwa
i jego elementow w oparciu o system wykrywania 1 alarmowania,

8) realizuje procedury przestrzegania zasad i trybu obiegu informacji dotyczgee) go-

towosei organu do podjecia zadan i ich realizacji oraz specjalnych, w tym utajnio-

nych systemow teleinformatycznych.

W oblegu informacji obowigzuje pierwszenstwo przekazywania sygnalow alarmowania, ostrzegania
i powiadamiania oraz decyzji. Czynnodei, o kebrych mowa w rozdziale 2 pkt | ppkt 2 realizuje sig
7 uwzglednieniem pierwszenstwa zadan wykonywanych na rzecz Sil Zbrojnych Rezeczypospolite] Polskiej
i wojsk  sojuszniczych  oraz  uruchamiania  systemu  kierowania  begpieczenstwem  narodowym
(§ 6 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzednia 2004 r. (Dz. U, Nr 219, poz. 2218)).



9y realizuje czynnodei w ramach systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu
z powietrza oraz skazeniach i zakazeniach,
10} nadzoruje wykonywanie procedur przejecia Srodkow do:
a) rozwiniecia i odtwarzania systemu lacznodei oraz utrzymania bezpieczenstwa
teleinformatycznego,
by ochrony i obrony GSK, w tym przed rozpoznaniem i obezwladnianiem radio-
elektronicznym,
¢) prowadzenia akcji ratowniczych |
d) przemieszezenia na glowne stanowisko kierowania w zapasowym migjscu
pracy,
11) uczestniczy w planowych szkolenia pracownikow zapewniajgcych utrzymanie
GSK w gotowasel do jego wykorzystania,
12) nadzoruje realizacj¢ harmonogramow zapotrzebowan okredlajgeych Swiadezenia

na rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury,

2. Czynnosei dyzurnego stalego dyzuru Wojta Gminy po otrzymaniu decyzji, polecenia,
zakodowanego sygnatu w sprawie uruchomienia systemu stalego dyzuru:

1) zanotowanie tresei przekazywane informacji’,

2) zanotowanie nazwiska osoby przekazujacej informacje. jej funkeje i numer
telefonu,

3) zanotowanie nazwiska i numeru upowaznienia w przypadku przekazywania
decyzji przez osobg upowazniona,

4) natychmiastowe powiadomienie o otrzymanej informacji Wojla Gminy./sygnaly

treningowe przekazywaé do pracownika odpowiedzialnego za sprawy obronne/.

3. Przekazywanie informacji wymaga uwierzytelnienia nadawey i odbiorey.

"W zalacznika Instrukeji statego dyzuru nr 9 Dziennik ewidencji informacii statego dyzur w Urzedzie
Giminy"".



ROZDZIAL 3

ZADANIA WYKONYWANE W WYZSZYCH STANACH GOTOWOSCI
OBRONNEJ PANSTWA PRZEZ GLOWNE STANOWISKO KIEROWANIA
WOJTA GMINY

I. Na gléwnym stanowisku kierowania zapewnia si¢ migjsce pracy dla Gabinetu Obronne-
o0', kiorego sklad okreslony jest w ,Planie Operacyjnym Funkejonowania

Gminy Strzatkowo™.

[ %}

Po wprowadzeniu wyzszych standw gotowosei obronnej panstwa GSK Wajta Gminy,
posiada obsade — grupe operacyjng w skladzie:

1) kierownik stalego dyzury,

2) dyzurny,

3) pomoenik dyzumego,

Lad

Kierownik stalego dyzuru wykonuje zadania zgodnie z Instrukcja dzialania stalego

dyzuru, ponadto:

1) wykonuje zadania z zakresu planowania koordynowania i realizacji zadan przez
Gléwne Stanowisko Kierowania Wajia Gminy,

2) wykonuje procedury przestrzeganie zasad i trybu obiegu informacji dotyezacej go-
lowosei organu do podjecia zadan i ich realizacji oraz specjalnych, w tym utajnio-
nych systemow teleinformatycznych,

3) nadzoruje wykonywanie procedur organizacyjnych stuzgeyceh do zorganizowania:

a) zywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego wytku,
h) zabezpieczenia medycznego,

¢) transportu oraz obshugi pojazddw i urzadzen technicznych,
d) zaopatrywania w paliwa i materialy eksploatacyjne,

e) ostony kontrwywiadowezej,

f) punkidw zabiegow specjalnyceh,

4. Dyzurny wykonuje zadania zgodnie z Instrukeja dziatania stalego dyzuru, ponadto:
1} nadzoruje realizacjg przedsiewzigé zgodnie z dokumentacyy przemieszczenia i za-

pewnienia warunkow funkejonowania Wojta na GSK,

fGOW



2 przekazuje decyzie upowaznionych organdw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan wynikajaeych z wprowadzenia wyzszych standbw gotowosei obronnej panstwa
oraz przekazuje wlasciwym organom informacje o stanie sil uruchamianych podezas
podwyZzszania gotowosci obronnej pafstwa, w tym przekazywanie (przyjmowanie
i wysylanie) meldunkow oraz informacji do /z WUW b

3) prowadzi sprawne dzialania majace na celu przekazywanie otrzymanych zadan, po-
lecen lub wiadomosci ze szezebla nadrzednego dla Wojta Gminy,

4) prowadzi nastuch i przyjmuje sygnaly ostrzegania o zagrozeniu,

5) zbiera informacje o aktualnym miejscu przebywania Wojta Gminy,

6) czuwa nad utrzymaniem w sprawnosdei $rodkow laeznoscl znajdujacych si¢ w dyspo-
zveji GSK, aw przypadku stwierdzenia usterek spowodowanie ich usunigcia,

7) przekazuje zmianie przyimujacej dyzur dokumenty, srodki lacznosci i Wyposazenie

pomieszezen.

in

Pomocnik dyzurnego wykonuje zadania zgodnie z Instrukejq dzialania stalego dyzuru,

ponadto:

1y wykonuje czynnosei zwigzane ze zbieraniem informacii o sytuacji na terenie Urzedu
Gminy szezegdlnie o sytuacji obronnej i ckonomicznej oraz wymagajacych nie-
zwlocznego podjeeia decyzji w zakresie organizacji wykonania zadan obronnych
i usuwania ewentualnych klgsk zywiotowych,

2) nadzoruje wykonywanie planu weryfikacji przydziatu obiektow budowlanych oraz

monitorowania nalezytego ich utrzymania przez kolejnych uzytkownikow.

6. Warunki techniczne i standardy wyposazenia GSK. a w szczegdlnodel infrastrukiura
techniczna i wyposazenie, powinny umozliwia¢ efektywne wypelnianie zadan zespo-
low, z zachowaniem ciaglodei ich dziatania i wymiany informacji podezas pracy oraz
mozliwosei pracy w przypadku braku zasilania zewngtrznego, wyslapienia awarii lub

uszkodzenia systemow lgeznosci,

7. Warunki techniczne do pracy zespolow, o ktdrych mowa w rozdziale 3 pkt. | i 2, za-
pewrniajg pomieszezenia:

) operacyine do pracy dla Wajta Gminy i Gabinetu Obronnego Wojta,

Wi zalacznika Instrukcji stadego dyzuru nr 3, Wykaz numerdw telefondw WUW", nr4 | Wykaz numerow
telefondw organdw wspdldziatajgeych”,



2) stanowisko dyspozytorskie oraz stanowiska pomocnicze dla shuzb dyzurnych w licz-
bie niezbednej do realizaci zadan w tym dwa stanowiska dla statego dyzuru Waita w
podwyzszonych stanach gotowosci obronnej paristwa’,

3) zaplecza socjalnego, sanitarnego i technicznego.

8 Wykonywanie zadan natozonych na GSK Wajta Gminy wykonuje sie w czterech plasz-
czyznach’;
1) komunikacyine],
2) informacyjnej,
3} technologicznej,

4) organizacyjnej.

9, Dyzurny w ramach zmiany przyjmujgeej dyzur wykonuje nastgpujgee czynnosci:
1) pobiera dokumentacje Stalego Dyzuru, Glownego Stanowiska Kierowania zgodnie
7 zamieszezonym w niej opisem dokumentow,
2) przyjmuje wyposazenie pomieszezenia, w ktorym pelniony bedzie dyzur zgodnie
Z opisem,
3) zapoznaje sig z Instrukejg Statego Dyzuru™,  Instrukeja Glownego Stanowiska Kie-
rowania” oraz zapoznaje pozostale osoby zmiany dyzurnej i przystgpuje do pracy,
4) zapoznaje si¢ z aktualng sytuacjg, w tym o miejscu pobytu Wojta,
5) sprawdza poprawnosei funkejonowania technicznych srodkow facznodei 1 nawigzuje
lgcznosd z shuzbami dyzurnymi;
a) organdw nadrzednych®,
b) organdw wspoldziatajacych’y
6) sprawdza stan dyzumych $rodkdw transportowych z kieroweami'",
7) potwierdza podpisem fakt przyjecia dyzuru w meldunku zmiany zdajgce) dyzur
w systemie stalego dyzuru /wyszezegolniajac stwierdzone braki | niedociggnig-
cial ”,

8) sklada meldunek o przyjeciu dyzuru kierownikowi stalego dyzuru GSK.

o Zatqeeznik ne 2, Wyposazenie stanowisk dyspozytorskich i stanowisk pomoeniczych dla stuzby dyzurne]”.

T Zatucznik nr 3, Wyposazenie Stanowiska Kierowania Wojta Gminy™.

"Wy zatacznika Instrukeji statego dyzuru ne 3 ,Wykaz numerdw relefondw WLIW ™,

" Wy zakgcznika Instrukeii stalego dyzuru nr 4 \Wykaz numerow telefondw organdw wspaldziatajaoych™.

' W zalacznika Instrukeji stalego dyzura nr 8 W ykaz kurierdw i przydzielonych srodkow transportowych”,
' W zalacznika Instrukeii stalego dyzury nr 10, Dziennik meldunkow statego dyzuru ™.



10. Dyzurny w ramach zmiany zdajacej dyzur wykonuje nastepujace czynnosci:

1) sporzadza w formie pisemnej meldunek z przebiegu dyzuru pelnionego w systenie
stalego dyzuru'’,

2} zapoznaje zmiang przyjmujaca dyzur z sytuacja na terenie Gminy oraz z otrzymany-
mi zadaniami,

3) przekazuje zmianie przyjmujacej dyzur, wszystkie sprawy nie zatatwione 1 wskazuje
sposab ich zalatwienia,

4) informuje zmiang przyjmujgce dyzur o miejscu pobytu Wojta Gminy oraz wydanych

przez niego dyspozycjach.

W zalqeznika Instrukeii stadego dyzuru nr 10, Dziennik meldunkéw stalego dyrura”



ROZDZIAL 4

OBOWIAZKI OSOB FUNKCYJNYCH SLUZBY DYZURNEJ
GLOWNEGO STANOWISKA KIEROWANIA WOJTA GMINY

I Kierownik stalego dyzuru podlega bezpodrednio Wajtowi G miny 1 jest przefozonym

calej zmiany dyzurnej GSK

Kierownik statego dyzuru odpowiada za:

1) organizacje i prawidlowe funkcjonowanie shizby dyzumej GSK,

2y nadzor nad utrzymaniem wlasciwego stanu technicznego sprzgtu specjalistycznego
i technicznego przydzielonego na GSK,

3) zgrywanie wszystkich sit i Srodkow uczestniczacych w rozwijaniu systemu kierowa-
nia bezpieczenstwem narodowym,

4) funkcjonowanie i efektywne wykorzystanie posiadanego sprzgtu Zautomatyzowane-
go systemu kierowania, informatyeznego | drodkow lgeznosci,

5) organizacje obiegu informacji i dokumentow pomigdzy komorkami organizacyjnymi

Starosty, Urzedu Gminy i organow dla ktorych Starosta jest organem wiodacym.

Do podstawowych obowiazkow kierownika stalego dyzuru nalezy:

1} kierowanie i organizowanie pracy zmiany dyzurnej GSK 1 Irzedu Gminy,

2y planowanie, koordynowanie i analiza podstawowych przedsigwzigé Urzedu Gminy,

3) sprawowanie nadzoru w zakresie caloksztaltu prac dotyczacych przygotowania i za-
bezpicezenia funkejonowania GSK.

4) realizacja zadan zleconych przez Waojta,

5) kierowanie przygotowaniem urzedu i organow wspoluczestniczacych do wykonania
czynnodcl zwigzanych z osigganiem podwyzszonych stanow potowoscl obronnej
panstwa i zadain mobilizacyjnych,

6) utrzymywanie wspolpracy z jednostkami i instylucjami wojskowymi oraz oreanami
administracji rzadowej i samorzadowej, a takze organizacjami spolecznymi w zakre-
sie problematyki zleconej przez Wojta Gminy,

7} nadzorowanie realizacji zadan przez osoby funkeyjne (komorki organizacyine)

8) wydawanie polecen dyzurnemu i pomocnikowi dyzurnego w sprawach zwiazanych

z pelnieniem stuzby dyzurnej,



9y okredlanie kierunkow i sprawowanie nadzoru nad utrzymanien, rozbudowg, funk-
cjonalnoseia | modernizacja pomieszezen GSK,

10) organizowanie pracy GSK /przyjmowanie meldunkow o zdaniu 1 przyjeciu dyzuru,
udzielanie instruktazu, kontrola/,

11) utrzymywanie w stale] aktualnosci dokumentacji GSK,

12) opracowywanie na podstawie meldunkow zbiorezych informacji dla Wojta Gminy,

13) systematyczne szkolenie skladu osobowego GSK Wojta Gminy.,

14) zabezpieczanie w miarg potrzeb Srodkow materialowyeh i technicznych niezbednych
do wlasciwego funkcjonowania GSK,

15) czuwanie nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej i stuzbowej w zakresie zadan
wykonywanych przez GSK,

16) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow bhp i ppoz. przez obsade oso-
bowa GSK,

1 7) wspolpraca z Kierownikiem Posterunku Policji w zakresie ochrony i obrony GSK.

Dyzurny podlega bezposrednio kierownikowi stalego dyzuru,

Dyzurny odpowiada za funkejonowanie i efektywne wykorzystanie posiadanego spreg-
fu zautomatyzowanego systemu kierowania, informatycznego 1 srodkow tgeznosci, or-
ganizacje obiegu informacji i dokumentow pomigdzy komarkami organizacyjnymi Sta-

rosty, Urzedu Gminy i organtw dla ktorych Starosta jest organem wiodacym.

Do podstawowych obowigzkow dyzurnego nalezy:

1y po powiadomieniu przez dyzurnego statego dyzuru o wprowadzeniu podwyZszonego
stanu gotowosci obronnej pafstwa, natychmiastowe stawienie si¢ na stanowisku kie-
rowania i zapoznanie si¢ z aktualng sytuacja,

2) stala znajomosé miejsca pobytu Wajta Gminy,

1) utrzymywanie w sprawnodei technicznej srodkow Jgcznodcei,

4) wyznaczenie zadan dla pomoenika dyzurnego i kierowanie jego praca,

5) dokladna znajomos¢ struktury gminnego systemu kierowania i systemu stalych dyzu-
réw oraz jego uruchamianie w oparciu o opracowane w tym celu dokumentacj¢,

6) umiejetnodé obstugi technicznych Srodkéw wspomagania decyzyjnego i technicz-

nych srodkow tgeznosel,



7) prowadzenie dokumentacji stanowiska kierowania, a na zakonczenie dyzuru sporzg-
dzenie meldunku z jego przebiegu,

8) sporzgdzanie meldunkow, analiz i informacji dla Wojta Gminy (ewentualny nadzor
nad ich sporzadzaniem ),

9) w czasie prowadzenia rozmow za pomocq technicznych srodkow tgcznosel | prowa-
dzonej korespondencji, przestrzegaé i czuwal nad przestrzeganiem przepisow
o ochronie informacji niejawnych,

10) w przypadku powstania pozaru postepowac zgodnie z instrukcja p.poz.
Pomoenik dyzurnego podlega bezposrednio dyzurmnemu.

Pomocnik dyzurnego odpowiada za funkcjonowanie i efektywne wykorzystanie posia-
danego sprzetu zautomatyzowanego systemu kierawania, informatycznego i srodkow
lacznoged, przekazywanie informacji i dokumentéw pomigdzy komdrkami organizacy]-

nymi Starosty, Urzgdu Gminy i organow dla ktoryeh Starosta jest organem wiodacym.

Do podstawowych obowigzkaw pomoenika dyzurnego nalezy:

1) po powiadomieniu przez dyzurnego statego dyzuru o wprowadzeniu podwyzszonego
stanu gotowosei obronne) panstwa, natychmiastowe stawienie sig na stanowisku kie-
rowania i zapoznanie si¢ z aktualng sytuacjq,

2) realizowaé zadania natozone przez dyzurnego,

3) umiejetnodé obslugi technicznych drodkow wspomagania decyzyjnego 1 technicz-
nych srodkow lacznosel,

4) w czasie prowadzenia rozméw za pomocy technicznych drodkow lacznosel, prze-
strzegad przepisdw o ochronie informacii nigjawnych,

5} w przypadku powstania pozaru postgpowac zpodnie 2 instrukejg p. poz.,

6) czasowe opuszezenie miejsca pelnienia dyzuru mozliwe jest tylko za zgoda

dyzurnego.



INFORMACJE DODATKOWE.

W przypadku otrzymania;

|/ svgnatu o uruchomieniu systemu wykrywania | alarmowania /SW A/,

2/ informacji o wystapieniu nadzwyczajnych zagrozen spowodowanych sitami przyrody lub

awarig obicktow technicznych /skazenie srodkami promieniotworczymi, chemicznymi,

powodzie, zniszezenia na skutek silnej wichury, opady sniegu, zawieje, itp./

nalezy powiadomi¢ Wojta Gminy Strzalkowo, Pana Dariusza Grzywinskicgo
telefon domowy: 063 2750-433 , telefon komédrkowy: 0509 493416

lub zastepee Wojta Gminy , Pana Mariana Janaszaka
telefon domowy: 063 2750 -381 , telefon komérkowy: 0509 493421

Dyzurni nie moga opuszezaé miejsea pelnienia stuzby bez zgody kierownika stalego

dyiury lub osoby jego zastgpujgceej.

[V. POSTANOWIENIA KONCOWE

t2

Zmiana pelnigea stuzbg - nosi identyfikator z napisem: SSTALY DYZUR”,

Tryb spozywania posilkéw oraz czas odpoczynku  reguluje kierownik stalego

dyzuru.

Prawo wstepu do pomieszezen stanowiska kierowania /stalego dyzuru/ majg osoby

wymienione w zalaczniku Instrukeji stalego dyzuru nr 7.

Dyzurni w okresie dyzuru noenego moga odpoczywaé na zmiang w pomieszezeniu

statego dyzuru.

Korzysta¢ z pomoey medycznej stuzba dyzurna moze:

- wrazie niedyspozycji chorobowej z pomocy lekarskie],

- w przypadku lekkiego zranienia korzysta ze $rodkOw opatrunkow znajdujgeych
sie w apleczee pierwszej pomoey z pomieszezenia stalego dyzuru,

- w naglych przypadkach choroby dyZzumny wzywa pogotowie ratunkowe
(tel. 999) i powiadamia odpowiedzialnego za organizacje i funkcjonowanie

- Lstalego dysuru”.



6. Calosé dokumentow stanowiska kierowania i stalego dyzuru przechowuje sie:
- w miejscu wyznaczonym przez Wojta w kancelarii tajnej Urzgdu Gminy,
- w oddzielnej teczee opieczetowanej pieczatka referentkq nr odpowiedzialnego

za organizacje i funkejonowanie _stanowiska kierowania™ i . stalego dyzuru™,

Kazdorazowe otwarcie teczki ,stanowiska kierowania” i stalego dyzuru” odnotowuje

sig w dzienniku dyZzurdow.

Opracowala

Wykonano w 1 egz. a/a — teczka stanowiska kierowania.
Sporzadzila: E. Kozlowska

Wykonala; E. Kozlowska



