Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

……………………………., dnia ……………………………………..


…………………………………………..
(pieczęć wykonawcy)

[bookmark: _GoBack]FORMULARZ OFERTY
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na  Świadczenie usług pocztowych w 2020 r. na potrzeby Urzędu Gminy w Strzałkowie składam niniejsza ofertę.

Nazwa wykonawcy ……………………………………………………………………

Adres ………………………………………………………………………………………

Tel ………………………………………………………………. Fax ………………………………………..…..

REGON ……………………………………………………….. NIP ………………………………………………..

e – mail …………………………………………………………………………………………..

Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie  warunkami opisanymi w zapytaniu  
ofertowym na kwotę :

	Nazwa usługi
	Waga
	Cena brutto
Gabaryt A
	Cena brutto 
Gabaryt B
	Deklarowany termin doręczenia

	Przesyłki listowe

	List zwykły
	do 350g
	
	
	

	List zwykły
	351-1000g
	
	
	

	List zwykły
	1001-2000g
	
	
	

	List polecony
	do 350g
	
	
	

	List polecony
	351-1000g
	
	
	

	List polecony
	1001-2000g
	
	
	

	Zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO)
	Dla listu poleconego
	
	
	



Zamawiający zastrzega, iż ceny jednostkowe za wykonanie przedmiotu zamówienia wskazane przez Wykonawcę w Tabeli nie ulegną zmianie w okresie jej obowiązywania z zastrzeżeniem, iż w przypadku  zmiany cen jednostkowych za świadczenie usług pocztowych zatwierdzonych przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób określony w ustawie Prawo Pocztowe zostaną wprowadzone aneksem do niniejszej umowy.


Oświadczenie i informacje dla wykonawcy:
0. W przypadku niezgodności ceny napisanej cyfrowo i ceny napisanej słownie rozstrzygająca będzie cena napisana cyfrowo.
0. Formularz oferty musi być podpisany przez osobę lub osoby upoważnione do reprezentacji wykonawcy.
0. Oświadczam/y*, że
a)powyższe ceny zawierają wszelkie koszty jaki ponosi zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty;
b)w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty niezbędne do prawidłowego wykonania zamówienia;
c)zobowiązujemy się wykonywać usługi będące przedmiotem zamówienia w terminie
01.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.
d)zapoznaliśmy się z wymaganiami Zamawiającego dotyczącymi wykonania usług będących przedmiotem zamówienia,
e)dysponuje/my* środkami finansowymi niezbędnymi do realizacji całości zamówienia;
f)zdobyłem/liśmy* konieczne informacje do przygotowania oferty;
g)zapoznałem/liśmy* się z lokalnymi warunkami realizacji przedmiotu zamówienia oraz zdobyłem/liśmy* wszelkie informacje konieczne do właściwego przygotowania oferty;
h)jeżeli nastąpią jakiekolwiek zmiany przedstawione w naszych dokumentach załączonych do oferty, natychmiast powiadomimy o nich zamawiającego.
4. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty:
a)	………………………………………………………………………………………………………………………………………………
b)……………………………………………………………………………………………………………………………………………….
c)…………………………………………………………………………………………………………………………………………..
d)……………………………………………………………………………………………………………………………………………..
e)……………………………………………………………………………………………………………………………………………..
f)…………………………………………………………………………………………………………………………………………….
g)…………………………………………………………………………………………………………………………………………….
5. Ja niżej podpisany/a ………………………………………………………………………… zam. ………………………… wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w związku z wykonaniem przedmiotu zamówienia zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r., , poz. 1781 z późn. zm.).**


………………………………………..				…………………………………………………………
(miejscowość i data)					(podpis oraz pieczęć wykonawcy)




*/ niepotrzebne skreślić
**/ oświadczenie powinno zostać wypełnione w przypadku, gdy wykonawcą jest osoba fizyczna





Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 



……………………………………………
   (pieczęć wykonawcy)





WYKAZ ZAPLECZA TECHNICZNEGO  

oświadczamy, iż dysponujemy lub będziemy dysponować na okres realizacji przedmiotu zamówienia następującym zapleczem technicznym: 

	Lp.
	Lokal przeznaczony na punkt
(dokładny adres)
	Informacja
o podstawie dysponowania

	
1

	
	

	2
	
	



Lokal przeznaczony na punkt powinien posiadać uregulowaną sytuację prawną – umowa najmu/użyczenia/dzierżawy/prawo własności do lokalu – do wglądu na wezwanie zamawiającego).






………………………………………..				      …………………………………………………………
(miejscowość i data)						(podpis oraz pieczęć wykonawcy)











KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSÓB KORZYSTAJĄCYCH Z USŁUG
URZĘDU GMINY STRZAŁKOWO

Realizując obowiązek wskazany w art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE – w skrócie RODO (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) w związku z faktem iż jest Pani/Pan stroną postępowania administracyjnego wszczętego na Pani/Pana wniosek niniejszym przekazuje się następujące informacje:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Gminy Strzałkowo (dalej: Urząd) reprezentowany przez Wójta Gminy, z siedzibą w Strzałkowie, al. Prymasa Wyszyńskiego 6, 62-420 Strzałkowo, dane kontaktowe: numer telefonu:63 275 06 19, adres email: ug@strzalkowo.pl
2. W sprawach związanych z Pani/Pana danymi proszę kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych wyznaczonym przez Urząd, dane kontaktowe: tel. 509 776 801, adres email: iod@selcom.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są na podstawie przesłanek zawartych w art. 6 ust. 1 lit. c) lub e) oraz w art. 9 ust. 2 lit. b) g) i h) dla danych szczególnych kategorii w następujących celach*
  a) obsługa korespondencji wychodzącej i przychodzącej zgodnie z Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z 2019 r. poz. 60, 730, 1133.
  b) obsługa rejestru skarg i wniosków  zgodnie z Ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego Art. 221-260 (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z 2019 r. poz. 60, 730, 1133.
  c) przeprowadzanie postępowań o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z  Ustawą z dnia 29 stycznia 2004  Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, 2215, z 2019 r. poz. 53, 730.
  d) obsługa rejestru wniosków o przyznanie dodatku mieszkaniowego na podstawie Ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 180, z 2018 r. poz. 756, 1540, 2529)
  e) obsługa rejestru wniosków o przyznanie dodatku energetycznego zgodnie z Ustawą z dnia 10 kwietnia 1997r. Prawo energetyczne  (t.j. Dz.U. z 2019r. poz. 755 z późn. zm.)
  f)  obsługa wynajmu lokali mieszkalnych i socjalnych oraz gospodarowanie mieszkaniowymi zasobem gminnym zgodnie z Ustawą z dnia 21 czerwca 2001r.o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie gminnym i o zmianie Kodeksu cywilnego( t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1182.)
  g) obsługa ewidencji osób oczekujących na przydział lokali komunalnych  zgodnie z Ustawą z dnia 21 czerwca 2001r.o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie gminnym i o zmianie Kodeksu cywilnego( t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1182.)
[bookmark: _Hlk9251305]*- proszę zaznaczyć odpowiednie cele poprzez zakreślenie kratki  znakiem  lub 
4. Odbiorcami Pana/i danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do ich uzyskania na podstawie obowiązujących przepisów prawa, podmioty publiczne, minister właściwy do spraw wewnętrznych i administracji, jednostki prowadzące działalność pocztową, banki oraz podmioty, z którymi Urząd zawarł umowy powierzenia danych (w tym dostawcy oprogramowania i systemów informatycznych).
5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji wskazanych powyżej celów przetwarzania i w czasie określonym przepisami prawa: 10 lat dla celów określonych w pkt. 3 lit. c) ,oraz 5 lat dla pozostałych celów.  Zasady archiwizacji dokumentów oraz okres ich przechowywania określa instrukcja archiwalna oraz jednolity rzeczowy wykaz akt.
6. W związku z przetwarzaniem przez Urząd Pani/Pana danych osobowych, przysługują Pani/Panu, z zastrzeżeniem przepisów RODO: 
· prawo dostępu do treści danych, na podstawie art. 15 RODO,
· prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO,
· prawo do usunięcia danych, na podstawie art. 17 RODO,
· prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO, 
· prawo do przenoszenia danych, na podstawie art. 20 RODO,
· prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych na podstawie art. 21 RODO.
7. W przypadku uznania, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
8. Podanie danych osobowych jest obowiązkiem wynikającym z przepisów prawa wymienionych w pkt. 3 lit. a) – h). Konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak możliwości rozpatrzenia określonych w pkt. 3 wniosków lub podjęcia innych działań przewidzianych wymienionymi w pkt. 3 ustawami.
9. Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane.
Oświadczam, iż zapoznałam/em się z powyższą klauzulą informacyjną i jest ona dla mnie zrozumiała:


Strzałkowo:…………………….						………………………………..
		(Data)									(Podpis)


