ZARZADZENIE 7/2015
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Strzalkowie
Z dnia 1 Pazdziernika 2015
w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych na dostawy i ustugi o

wartoSci ponizej 30.000 EURO przez Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Strzalkowie

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( tj. Dz. U. z
2013, poz. 885 ze zm.) w zwigzku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych ( tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zmianami)

zarzadzam, co nastepuje:
§1.
Wprowadzam Regulamin postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych w Gminnym

Osrodku Pomocy Spolecznej w Strzatkowie, ktorych wartoéé szacunkowa nie przekracza 30.000
EURO, ktory stanowi zalagczniki do niniejszego Zarzadzenia

§2

Zobowiazuje pracownikow do stosowania i przestrzegania zasad okreslonych w regulaminie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 pazdziernika 2015 r.
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REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W GMINNYM OSRODKU POMOCY SPOEECZNEJ W STRZALKOWIE
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI
KWOTY 30 000 EURO NETTO

81

. Regulamin okre$la Wewnetrzng organizacje postepowania w sprawie zamoOwien na dostawy,
ustugi i roboty budowlane, oplacane w catosci lub czgsci ze Srodkow publicznych, ktérych
wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro netto.
Zastosowanie rozwiazania organizacyjne i procedury wynikajg z:

- przepisbw zawartych w art. 34 ustawy o finansach z dnia 27 sierpnia 2009 roku z
pozniejszymi zmianami;

- Przepis6w ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r- Prawo zaméwien publicznych ( tekst jednolity
2Dz U. 22013 . poz. 907 z poZniejszymi zmianamy).

- Zakup dostaw w, ushig i robét budowlanych dokonuje sie zgodnie z przepisami kodeksu
cywilnego oraz ustawy o finansach publicznych z przesirzeganiem zasad: celowosci,
legalnosci i gospodarnosci.

§2

Og0lne zasady udzielania zaméwien.

Opisujac przedmiot zaméwienia nalezy stosowaé jednoznaczne i wyczerpujace, dokladne i
zrozumiate okreslenia, uwzgledniajac wszystkie wymagane okolicznosci mogace mieé
Wplyw na opis przedmiotu zaméwienia.

Podstawg do podejmowania dzialan w zakresie zamdwien na dostawy, ushugi i roboty
budowlane jest plan finansowy (budzet) na dany rok.

. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamdwienia bezstronnie, obiektywnie, starannie,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa rozeznaje, zakwalifikuje oraz przygotowuje i
przeprowadza postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Kryteriami oceny ofert Sg cena albo cena i inne kryteria odnoszgce si¢ do przedmiotu
zaméwienia, w szczegdlnosci jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko, koszty
eksploatacji,serwis oraz termin wykonania zaméwienia.,

Ramowe procedury udzielania zaméwiesi publicznych regulowane sa w zakresie kwot netto
a) do 1500 euro (nie wymaga si¢ stosowania zadnych procedur)

b)od 1500 euro do 20000 euro

od 20000 euro do 30000 euro
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§3
Szacowane wartosci zaméwienia

. Kurs Euro okregla sie w oparciu o przepisy wydane na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 1. Prawo zaméwied publicznych ( tekst jednolity z Dz. U. Z 2013 r. poz.
907 z pézniejszymi Zmianami)

- Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w  calu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy prawo zamowien publicznych,



§4

Przed przystapieniem do szczegdlowej procedury udzielenia udzielenia zamowienia
pracownik odpowiedzialny za realizacje zamoOwienia zobowigzany jest do dokonania
szacowania wartosci zamdwienia celem okreslenia stosowanej procedury — (wzdr stanowi
zatgcznik nr 1 do regulaminu).

Rozpoczecie szezegdlowe] procedury udzielenia zamowienia odbywa sie po uzyskaniu
zgody Kierownika jednostki.

§5
Szczegotowa procedura udzielania zamowien o wartos$ci od 1500 do 6000 euro

Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamoOwienia przeprowadza rozeznanie cenowe
telefonicznie, poczta elektroniczna, faksem, pisemnie lub tez przez portale www w firmach
$wiadczacych dostawy, ustugi i roboty budowlane bedgce przedmiotem zamoéwienia, u co
najmniej dwoch potencjalnych wykonawcow, sporzadzajac protokét wyboru ofert (wzér
stanowi zalgcznik nr 2 do regulaminu).

Procedura rozeznania rynku, u co najmniej dwdéch wykonawcdw nie obowigzuje dla
zamoOwien publicznych dotyczacych:

- usuwania awarii,

- usuwania skutkéw nieprzewidzianych zdarzen losowych,

- obstugi prawne;,

- obstugi informatycznej,

- ustug telefonicznych 1 internetowych,

- inkasa oplaty targowej i skarbowej,

- ustug pocztowych,

- dostaw ustug finansowych z zaktadowego funduszu socjalnego,

- przedmiotdow zamoéwien, ktérych ze wzgledu na swoja specyfike moga realizowa¢ tylko
jedni wykonawcy.

Dopuszcza sie mozliwos¢ odstgpienia od zasad opisanych w §5, §6 i dokonania zamowienia
po negocjacji tylko z jednym wykonaweg w sytuacji wystapienia uzasadnionych
okolicznosci lub potrzeb Zamawiajacego, a w szczegdlnosci w wypadku:

- krétkiego terminu realizacji zamdéwieniach,

- zadania o specyficznym charakterze,

- brak oferty w sytuacji wczesniejszego przeprowadzenia procedury zamdwien okreslonych
w §4, 851 §6.

Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamowienia przygotowuje zaméwienie okreslajgc
warunki jego realizacji.

Pracownik odpowiedzialny za realizacje zaméwienia przygotowuje zamoéwienie w formie
zlecenia lub umowe pisemna okreslajaca warunki jego realizacji.



§6

Szczegdlowa procedura udzielenia zamdéwienia od 6 000 do 30 000 euro

1. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamdéwienia przeprowadza rozeznanie cenowe
faksem, poczta elektroniczng lub pisemnie w formach $wiadczacych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, u co najmniej trzech wykonawcow
sporzgdzajac protokot wyboru oferty (wzor stanowi zalacznik nr 2 do regulaminu). W
przypadku rob6t budowlanych potencjalni wykonawcy zobowiazani sg dostarczyé kosztorys
ofertowy.

2. Procedura rozeznania rynku, u co najmniej trzech wykonawcéw nie obowiazuje dla
zamoOwien publicznych dotyczacych:

- usuwania awarii,

- usuwania skutkéw nieprzewidzianych zdarzen losowych,

- obstugi prawnej,

- obstugi informatycznej,

- ushug telefonicznych i internetowych,

- inkasa oplaty targowej i skarbowej,

- ustug pocztowych,

- dostaw ustug finansowych z zaktadowego funduszu socjalnego,

- przedmiotéw zamowien, ktérych ze wzgledu na swojg specyfike moga realizowaé
tylko jedni wykonawcy.

Przygotowanie przez pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamoOwienia
dokumentacja stanowi podstawe do udzielania zamdwienia.

(U8 )]

4. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamodwienia przygotowuje pisemna umowe
okreslajaca warunki jego realizacji.

§7
Odbiory

Odbiér wykonywanego zméwienia publicznego o wartosci powyzej 1000 euro dotyczacego
dostaw lub ustug dokonuje si¢ protokotem przyjecia wykonywanego zaméwienia, w przypadku
robét budowlanych odbiér zamdwienia publicznego o wartosé powyzej 1000 euro dokonuje sie
poprzez protokét odbioru technicznego wykenanego zamdwienia.

§8
Postanowienia kohcowe

1. Nadzor nad przestrzeganiem postanowiel niniejszego regulaminu pelni Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej.

2. Pracownicy Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej z tytutu powierzonych im obowigzkéw
winni zapoznac si¢ z tre$cig regulaminu i przestrzegaé zwartych w nim postanowies.



Zalacznik ar |

do regulaminu udzielania zamowien publicznych

w Gminnym Ogrodku Pomocy Spoleczne] w Strzatkowie
o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci
14 000 Euro

SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
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2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia: warto$¢ netto (pomniejszona o podatek VAT):...................
zlotych, warto$¢ szacunkowa zaméwienia w przeliczeniu na euro Wynosi:...................... euro

3. Sredni kurs zlotego do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamdwien
publicznych przyjety zostat zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 31
grudnia 2013 r. w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego
podstawe przeliczania wartosci zamowief publicznych (Dz. U. Nr 282, poz. 1650) i wynosi
.......... zlotych.

4. Ustalenia wartoéci zamoéwienia dokonano w dniu  ...... na podstawie

przy zastosowaniu stawki w wysokosci ........... zk. brutto, co daje wartos¢ brutto zakupu /
ushugi na poziomie............... zt.

Sposob wylonienia wykonawcy ushagi:



Zalacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Strzatkowie
0 warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci

30 000 Euro

ROZEZNANIE CENOWE / PROTOKOL WYBORU OFERTY
dla zamdwien o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 Euro -
zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jednolity z Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdZnigjszymi zmianami)

1. W celu zamowienia

ktére jest dostawa / ustuga / robota budowlang *, przeprowadzono rozeznanie cenowe —
zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jednolity z Dz. U. Z 2013 r. poz. 907 z pdzniejszymi zmianami). Ustawy nie stosuje

sieg .
Wartosé szacunkawa zamowienia Wzl WYROSI .. vomrmuossseta s i ettt suetnts zt
Wartes¢ zamOwienia W przelicZenill DA BULO WYNOSLaw. . ucisiucsssissacisisessntomsrrssvosmssions €uro.

Sredni kurs zlotego stuzacy do przeliczenia wartosci zaméwienia przyjety zostal zgodnie z
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow wydanych na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo
zamdwien publicznych.

2. Dla zaméwien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 1
000 euro ustalenia wartosci zamowienia dokonano W dniU........ccoceeverreeriicciinscciianiiinisienns
L B0 i e e e L I L e e

3. Dla zamdwien, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych réwnowartosei kwoty 1 000
euro — w dniu ............ r. dokonano rozeznania dostepnej oferty rynkowej u ....ccccceciiinnnne
wykonaweow:

(Lp Nazwa i adres wykonawcy | Cena netto Cena brutto Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

/ podpis kierownika MOPS /

niepotrzebne skreslié



