ZARZADZENIE Nr 4/2014
WOJTA GMINY STRZALKOWO
Z DNIA 24.04.2014

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych wartosci 30 000 euro.

Na podstawie art.33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t]
Dz.U.z 2013r. poz.594 ze zm.) oraz na podstawie art.44 ust.3 i 68 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (t.j Dz.U.2013, poz.885 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje

§1

Wprowadzam w Urzedzie Gminy Strzatkowo ,,Regulamin udzielania zamowiefi publicznych
o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych wartosci 30 000 euro”
stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Zobowiazuje pracownikéw do stosowania i przestrzegania zasad okre$lonych w regulaminie.

§3

Nadz6r nad prawidtowa realizacja niniejszego Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§4

Traci moc zarzadzenie Nr 7/2012 Wéjta Gminy Strzatkowo z dnia 14 marca 2012r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamOwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych wartosci 14 000 euro

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
WOJT

mgr ini. Dariuse Grovwinshi



Zalgcznik do Zarzadzenia
Nr 4/2014 z dnia 24.04.2014

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Postanowienia ogolne.

§1

1.Regulamin okresla wewngtrzng organizacje:

a)przygotowania i przeprowadzenia postgpowania w sprawach o udzielenie zamowienia
publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane, oplacane w catosdci lub czesei ze Srodkow
publicznych,

b)zasad udzielania zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej do 30 000 euro.

2 Regulamin stosuje si¢ do zamdwien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa bez podatku
VAT nie przekracza kwoty okreslone) w art.4 pkt 8 PZP.

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania.
§2

1.Postepowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje pracownik odpowiedzialny za
przeprowadzenie zamdwienia wypehiajac wniosek o wyrazenie zgody na rozpoczecie
postepowania o udzielenie zaméwienia (zatacznik nr 1 do Regulaminu), ktéry po uzyskaniu
akceptacji Skarbnika Gminy przedklada do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy Strzatkowo.
2.Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia obiektywnie, starannie , zgodni¢ z
obowiazujacymi przepisami prawa i regulaminem rozeznaje, przygotowuje i przeprowadza
postepowanie o udzielenie zam6wienia publicznego zgodnie z zasadami uczciwej
konkurencji.

§3
1.Przeprowadzenie postepowania rozpoczyna si¢ z chwila zatwierdzenia przez Wojta Gminy
Strzalkowo wniosku, o ktérym mowa w §2 pkt 1, z zastrzezeniem pkt 2.
2. Udzielenie zam6wienia do kwoty 8 000,00z moze nastapi¢ na podstawie pisemnej lub
ustnej zgody Wéjta Gminy bez obowiazku sporzadzania wniosku, o ktérym mowa w §2
pkt 1 oraz stosowania procedury opisanej w §4 1 §5 pkt 1-4 zarzadzenia.
3.Dokumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienia przechowywana jest w dziale
realizujacym zamdwienie, ktory jest odpowiedzialny za realizacj¢ zaméwienia oraz
archiwizacje dokumentacji.

§4
1. Rozeznanie rynku przeprowadza sie poczty elektroniczng (e-mail), telefonicznie, faksem,
pisemnie lub poprzez przeglad cen na portalach www, zapraszajac do skiadania ofert
potencjalnych wykonawcéw $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce
przedmiotem zamoéwienia.
2. Oferty przyjmuje sic wytacznie na pismie pod rygorem niewaznosci za posrednictwem
poczty elektronicznej (e-mail), faksem, pisemnic w siedzibie zamawiajacego, w formie
wydruku z portalu www.



§5
1.Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia do kwoty 25 000,00zt polega na
rozeznaniu rynku w sposob okreslony w §4 punkt 1.
2.W trakcie przeprowadzania rozeznania rynku pracownik odpowiedzialny za
przeprowadzenie postepowania zaprasza do sktadania ofert zgodnie z §4 punkt 2.
3.Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktéry przedlozyt najkorzystniejsza oferte.
4 Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania sporzadza notatke stuzbowa z
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia. Wzor notatki stuzbowej stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
5.Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamowienia:
a) na dostawy do kwoty 8 000,00zt jest prawidlowo opisana faktura,
b) na ustugi oraz roboty budowlane do kwoty § 000,00z} jest zlecenie zaméwienia i
prawidiowo opisana faktura,
¢) na dostawy i ustugi w kwocie powyzej 8§ 000,00zt do kwoty 25 000,00zt jest zlecenie
zamOwienia 1 prawidlowo opisana faktura lub umowa z wykonawca,
d) na roboty budowlane w kwocie powyzej 8 000,00zt do kwoty 25 000,00z1 jest umowa z
wykonawcea.
6. Jezeli przepisy prawa wymagajg zawarcia umowy, postanowien pkt 5 nie stosuje sig.

§6
1.Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienie publicznego powyzej 25 000,00z
polega na rozeznaniu rynku w sposéb okreslony w §4 punkt 1.
2.W trakcie przeprowadzania rozeznania rynku pracownik odpowiedzialny za
przeprowadzenie postepowania zaprasza do skfadania ofert zgodnie z §4 punkt 2 co najmniej
2 wykonawcéw, chyba ze wykonanie przedmiotu zaméwienia moze zaoferowac tylko jeden
wykonawca.
3.Zaméwienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyl najkorzystniejsza oferte.
4 Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania sporzadza notatke stuzbowsg z
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia. Wzor notatki stuzbowej stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
5.Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamdwienia jest umowa z wykonawca.

§7

W celu zagwarantowania najnizszej ceny dopuszceza si¢ mozliwosé negocjacji ceny.
Postanowienia koncowe

§8
W szezegblnie uzasadnionych przypadkach Wojt Gminy Strzatkowo moze wyrazi¢ zgode na
odstapienie od stosowania niniejszego regulaminu.

§9
Nadzér nad przestrzeganiem postanowieri regulaminu powierza si¢ Sekretarzowi Gminy
Strzatkowo.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu
Whiosek o wyrazenie zgody na rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamoéwien
o wartosci do/powyzej 25 000,00zt

Na podstawie §3 Regulaminu z dnia................ Wnosz¢ 0 wyrazenie zgody na rozpoczgcie
postepowania o udzielenie zamdwienia zgodnie z ponizsza specyfikacja.

Sporzadzit: Zatwierdzam:

Akceptacja:



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Notatka shuzbowa

2. Wykaz wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w postgpowaniu o udzielenie zamowienia

L.p. | Nazwa oferenta Adres siedziby Cena oferty
1
2
3
4

osoba sporzadzajaca notatke



