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Gmina  Strzałkowo
                                                      62-420 Strzałkowo
                                            ul. Aleja Prymasa St. Wyszyńskiego 6
Znak sprawy: ZP.341/11/11
S P E C Y F I K A C J A

I S T O T N Y C H

W A R U N K Ó W

Z A M Ó W I E N I A

(SIWZ)

na realizację projektu „indywidualizacja procesu nauczania  w pierwszym etapie realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki
na terenie Gminy Strzałkowo
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, o wartości szacunkowej powyżej 14 000 euro
Zatwierdzam

……………………………..
Strzałkowo, 29 września  2011r.

1) Nazwa oraz adres Zamawiającego
     Gmina Strzałkowo, 62-420 Strzałkowo, ul. Al. Prymasa St. Wyszyńskiego 6
2) Tryb udzielenia zamówienia
Zamówienie publiczne, o wartości szacunkowej powyżej 14 000 euro dla usług, prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamówienia publicznego:

art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46 Prawo zamówień publicznych, a także wydane na podstawie niniejszej ustawy Rozporządzenia wykonawcze dotyczące przedmiotowego zamówienia publicznego, a zwłaszcza:

1) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817),

2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 224 poz. 1796),

3) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich (Dz. U. z 2009 r. Nr 224 poz. 1795).

Miejsce publikacji ogłoszenia o przetargu:

- Biuletyn Zamówień Publicznych 
- strona internetowa Zamawiającego 
- tablica ogłoszeń w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego.

3) Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i realizacja zajęć pozalekcyjnych w zakresie Indywidualizacji procesu nauczania i wychowania uczniów klas I-III szkół podstawowych dla których organem prowadzącym jest Gmina Strzałkowo, w ramach projektu systemowego pn. „Indywidualizacja procesu nauczania w pierwszym etapie” realizowanego  w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

Zajęcia dydaktyczne będą realizowane w okresie październik 2011 - czerwiec 2013, na terenie 2 szkół podstawowych w Gminie Strzałkowo:
a) Szkoła Podstawowa w Strzałkowie

- zajęcia dla dzieci ze specyficznymi trudnościami w czytaniu i pisaniu, w tym także zagrożonych ryzykiem 
  dysleksji – 240 h zajęć (4 gr. x 30 h)  -  przez okres 2 lat
- zajęcia dla dzieci z trudnościami w przyswajaniu umiejętności matematycznych – 120 h zajęć (2 gr. x 30 h) – 

  przez okres 2 lat
- zajęcia logopedyczne dla dzieci z zaburzeniami rozwoju mowy – 360 h zajęć (6 gr. x 30 h) – przez okres 2 lat
- gimnastyka korekcyjna dla dzieci z wadami postawy – 480 h zajęć (8 gr. x 30 h) – przez okres 2 lat
b) Szkoła Podstawowa w Wólce

- zajęcia dla dzieci ze specyficznymi trudnościami w czytaniu i pisaniu w tym także zagrożonych ryzykiem dysleksji – 80 h zajęć (2 gr. x 40 h)

- zajęcia dla dzieci z trudnościami w przyswajaniu umiejętności matematycznych – 80 h zajęć (2 gr. x 40 h)

- gimnastyka korekcyjna dla dzieci z wadami postawy – 80 h zajęć 2 gr. x 40 h

- zajęcia rozwijające zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych – 40 h zajęć (1 gr. x 40 h) 

Zajęcia będą prowadzone dla łącznie 277 uczniów. Każda grupa będzie miała zajęcia raz w tygodniu w wymiarze 1 h lekcyjnej, zgodnie z harmonogramem przedstawionym przez Zamawiającego. Zajęcia będą odbywały się na terenie szkół podstawowych w Strzałkowie oraz w Wólce. 

Wykonawca będzie zobowiązany do:

- przeprowadzenia zajęć zgodnie z programem nauczania uwzględniającym indywidualizację pracy z uczniem;

- przeprowadzenia zajęć zgodnie z harmonogramem przedstawionym przez Zamawiającego;

- prowadzenia dzienników zajęć;

- prowadzenia imiennych list obecności na podstawie wzorów dostarczonych przez Zamawiającego

KOD CPV: 80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe

4) Termin wykonania zamówienia
Od daty podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2013 r. 
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art.22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych: 

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doświadczenia; 

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia to znaczy, że Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia musi spełnić następujące wymogi dotyczące wykształcenia osób, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia: 

1) do prowadzenia zajęć dla dzieci ze specjalnymi trudnościami w czytaniu i pisaniu, w tym także zagrożonych ryzykiem dysleksji - wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym dające kwalifikacje do nauczania w klasach I-III szkoły podstawowej ;
2) do prowadzenia zajęć dla dzieci z trudnościami w zdobywaniu umiejętności matematycznych - wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym dające kwalifikacje do nauczania w klasach I-III szkoły podstawowej ;

3) do prowadzenia zajęć z logopedii - wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym oraz kwalifikacje do prowadzenia zajęć w zakresie logopedii ;

4) do prowadzenia zajęć z gimnastyki korekcyjnej - wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym oraz kwalifikacje do prowadzenia zajęć w zakresie z gimnastyki korekcyjnej;

6) do prowadzenia zajęć przyrodniczych wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym dające kwalifikacje do nauczania klasach I-III szkoły podstawowej lub wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym oraz kwalifikacje do nauczania przyrody w szkole podstawowej .

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Wykonawca na żądanie zamawiającego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowiązany wykazać odpowiednio, nie póżniej niż na dzień składania ofert, spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 i brak podstaw do wykluczenia z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1. 

Ocena spełnienia ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia/nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w pkt 9 specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Z treści wymaganych dokumentów musi jednoznacznie wynikać, iż w/w. warunki Wykonawca spełnił. 

6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

W celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowaniu Wykonawca zobowiązany jest złożyć następujące oświadczenia i dokumenty:

1. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

2. oświadczenie o spełnianiu warunków z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami) ;

3. aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

4. wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za prowadzenie zajęć dydaktycznych, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnego do wykonania zamówienia, oraz informacji o podstawie dysponowania tymi osobami ;

5. oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia ;.
7) Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami
W postępowaniu niniejszym Zamawiający będzie porozumiewał się z Wykonawcami:

- w formie pisemnej, w zakresie wszelkiej korespondencji między stronami postępowania;

- faksem, w zakresie wszelkiej korespondencji między stronami, z wyłączeniem jednak złożenia oferty, dla których to czynności wymagana jest wyłącznie forma pisemna 

Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania korespondencji.

Do porozumiewania się z Wykonawcami uprawnione są następujące osoby:

- Lidia Śmidowicz  Zastępca Wójta Gminy  w sprawach merytorycznych,
- Małgorzata Stefańska inspektor ds. zamówień publicznych w sprawach formalnych.
8) wymagania dotyczące wadium
Zamawiający nie wymaga wadium
9) termin związania ofertą
Wykonawca związany będzie złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.

Wniesienie środków ochrony prawnej po upływie terminu składania ofert zawiesza bieg terminu związania ofertą do czasu ich rozstrzygnięcia.

10) opis sposobu przygotowywania ofert
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, Wykonawca powinien zapoznać się z całością niniejszej SIWZ,

- każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, obejmującą całość zamówienia,

- ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej, pod rygorem jej nieważności,

- wymagane dokumenty należy przedstawić w formie oryginałów albo kserokopii,

- oferta musi być podpisana przez Wykonawcę lub upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy, wymienionych w aktualnych dokumentach rejestracyjnych firmy lub przez osoby posiadające pisemne pełnomocnictwo. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być dołączone pełnomocnictwo, określające zakres umocowania,

- Wykonawca jest zobowiązany wykazać w ofercie część zamówienia, którą zamierza powierzyć podwykonawcom

- wszystkie stronice oferty oraz wszystkie załączniki winny być ponumerowane i parafowane przez upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy, parafy winny być także w miejscach, w których Wykonawca wniósł zmiany,

- parafowanie lub podpisanie dokumentu w formie kserokopii, przez osobę podpisującą ofertę oznacza, Że osoba ta poświadcza za zgodność z oryginałem kserokopię dokumentu, na którym znajduje się własnoręczna parafa lub podpis tej osoby. Parafy i podpisy złożone na stronach dokumentu dołączonego do oferty w formie kserokopii muszą być zgodne ze wzorem parafy lub podpisu, złożonymi na pierwszej stronie oferty. Zamawiający dopuszcza parafowanie przez jedną z osób podpisujących ofertę,

- oferta winna być złożona w nienaruszonej, nieprzejrzystej, szczelnie zamkniętej kopercie – Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za naruszenie opakowania przed złożeniem oferty,

- na kopercie należy umieścić adres Wykonawcy,

- koperty powinny być zaadresowane na Zamawiającego, na adres:

Urząd Gminy w Strzałkowie, ul. Al. Prymasa St. Wyszyńskiego 6
(Nie otwierać przed terminem otwarcia ofert   14.10.2011r. godz. 9,15)
11) miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
Miejsce oraz termin składania ofert:

Oferty należy złożyć w  Urzędzie Gminy w Strzałkowie, ul. Al. Prymasa St. Wyszyńskiego 6, 62-420 Strzałkowo, pokój nr 12  (sekretariat)  nie później niż do dnia 14.10. 2011r., do godziny  9,00
Miejsce oraz termin otwarcia ofert:

Zamawiający otworzy oferty w Urzędzie Gminy w Strzałkowie, ul. Al. Prymasa St. Wyszyńskiego 6 , sala narad nr 13, w dniu 14 października 2011  o godzinie  9,15
Otwarcie ofert jest jawne. Oferty złożone po terminie Zamawiający zwróci bez otwierania. Oferty nadesłane pocztą zakwalifikowane zostaną do postępowania przetargowego pod warunkiem dostarczenia ich przez pocztę do   14 października .2011r. do godz.  9,00
Zgodnie z art. 96 ust. 3 złożone oferty są jawne od chwili ich otwarcia. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, Że nie mogą one być udostępniane.

UWAGA – za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do Zamawiającego

12) opis sposobu obliczenia ceny
1. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych.

3. Cena powinna być podana: 

a) cyfrowo i słownie w złotych polskich,

b) zgodnie z załączonym formularzem oferty (załącznik nr 1 do niniejszej siwz)

c) każdy z wykonawców może podać tylko jedną cenę i nie może jej zmienić.

d) cena oferty musi być ceną ryczałtową i musi zawierać wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia.

e) cena oferty jest ceną stałą i nie może ulec zmianie w okresie trwania umowy.

13) opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiający przyjął następujące kryteria: 
Cena oferty  –100%

Wykonawcom zostaną przyznane punkty zgodnie ze wzorem

(cena najniższa x 100 pkt)/cena ocenianej oferty)
14) informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
Umowa o zamówienia publiczne wymaga zachowania formy pisemnej, pod rygorem nieważności.

Wykonawca wybrany do realizacji zamówienia publicznego powiadomiony zostanie przez Zamawiającego o miejscu i terminie zawarcia umowy. Podpisanie umowy nastąpi w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze oferty faksem; w terminie nie krótszym niż 10 dni, jeżeli zawiadomienie zostało przesłane w inny sposób. Zamawiający może zawrzeć umowę przed upływem wskazanych powyżej terminów, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta oraz jeżeli nie odrzucono Żadnej oferty i nie wykluczono Żadnego wykonawcy.
Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu dokumenty potwierdzające uprawnienia osoby podpisującej umowę do reprezentowania Wykonawcy (np. wpis do ewidencji działalności gospodarczej, odpis z KRS i/lub pełnomocnictwa)
Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (konsorcjum) zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający może przed zawarciem umowy Żądać przedstawienia w określonym terminie umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

15) wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Zamawiający nie wymaga wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

16) istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach
Wzór umowy stanowi załącznik do SIWZ
1. Zgodnie z istotnymi postanowieniami umownymi, stanowiącymi załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ. W przypadku zaistnienia sytuacji, w której Wykonawca będzie zabiegał o dokonanie zmian w załączonym istotnych postanowieniach umownych, zobowiązany jest przesłać Zamawiającemu, przed terminem składania ofert, zgodnie z brzmieniem art. 38 ustawy Pzp, swoje stanowisko z propozycjami zmian i ich uzasadnieniem, w celu ustosunkowania się do nich przez Zamawiającego. W przypadku, gdy Wykonawca nie prześle Zamawiającemu wspomnianego pisma nie może dochodzić zmian zapisów umowy, której istotne postanowienia stanowi załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ. 

2. Zamawiający zastrzega, że dopuszcza możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku wystąpienia okoliczności, z uwzględnieniem warunków ich wprowadzenia, w postaci: 

a) konieczności udzielenia zamówień dodatkowych, których wykonanie wpływa na zmianę terminu wykonania zamówienia podstawowego, 

b) zmiany terminu zakończenia realizacji zadania, będącego następstwem działania organów administracji publicznej. 

17) pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia
Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przepisów wykonawczych jak teŻ postanowień niniejszej SIWZ przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp.
18) Oferty wariantowe, częściowe, zamówienia uzupełniające, umowa ramowa, aukcja elektroniczna, podwykonawstwo

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych oraz ofert wariantowych.

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.

Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej.

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej

Podwykonawstwo: Zamawiający dopuszcza wykonanie przedmiotu zamówienia przy udziale podwykonawców, z zastrzeżeniem, że Wykonawca w ofercie wskazać ma, którą część zamówienia powierzy podwykonawcom.
19) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego, jeżeli zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną
Nie dopuszcza się
20) informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą, jeżeli zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach obcych
Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą dokonywane w walucie polskiej (PLN). Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w innych walutach.

21) wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający przewiduje ich zwrot
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu

22) Pozostałe postanowienia SIWZ

Wszelkie nie uregulowane powyższą Specyfikacją zagadnienia podlegają regulacji ustawy Prawo zamówień publicznych oraz innych powszechnie obowiązujących przepisów.
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