SPOSOBY PRZYJMOWANIA I ZAŁATWIANIA SPRAW
	Lp.
	Sprawa
	miejsce załatwienia
	godziny przyjęć
	niezbędne dokumenty
	termin załatwienia

	1.
	Dowody osobiste
	pokój 2 - USC
	7.30 – 15.15

poniedziałek – 

8.00 – 16.00
	wniosek, 2 zdjęcia, skrócony odpis aktu urodzenia lub małżeństwa, opłata 30 zł
	do 30 dni

	2.
	Odpis aktów stanu cywilnego
	pokój 2 - USC
	j.w.
	wniosek, opłata 20 zł
	1 dzień

	3.
	Meldunki
	pokój 1
	j.w.
	wniosek
	1 dzień

	4.
	Meldunki cudzoziemców
	pokój 1
	j.w.
	wniosek i paszport
	do 2 dni

	5.
	Wpis, likwidacja i zmiana    w ewidencji działalności gospodarczej
	pokój 17
	j.w.
	wniosek, opłata za wpis   100 zł, za zmianę 50 zł 
	do 4 dni

	6. 
	Zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych
	pokój 17
	j.w.
	wniosek, opłaty
	do 14 dni

	7.
	Wypis, odpis z planu zagospodarowania przestrzennego
	pokój 15
	j.w.
	wniosek, opłata 15 zł
	1 dzień

	8.
	Zezwolenie na wycinkę drzew
	pokój 17
	j.w.
	wniosek, opłaty 
	do 7 dni

	9.
	Umorzenia podatków gruntowych
	pokój 9
	j.w.
	wniosek, protokół opisu warunków gospodarstwa 
	do 31 dni

	10.
	Inne ulgi w podatkach gruntowych
	pokój 9
	j.w.
	wniosek
	do 31 dni

	11.
	Umorzenia podatku od środków transportowych
	pokój 7
	j.w.
	wniosek
	do 31 dni

	12.
	Zaświadczenia – stan majątkowy
	pokój 9
	j.w.
	wniosek, opłata skarbowa
	do 1 godz.


	13.
	Zaświadczenia – bony paliwowe
	pokój 9
	j.w.
	wniosek
	do 1 godz.

	14.
	Zaświadczenia – zaległości podatkowe
	pokój 7
	j.w.
	wniosek, opłata skarbowa 20 zł
	do 1 godz.

	15.
	Najem lokali mieszkalnych
	pokój 15
	j.w.
	wniosek
	

	16.
	Pomoc społeczna
	GOPS
	j.w.
	pisemnie lub ustnie, bez opłaty
	do 30 dni

	17.
	Wnioski, skargi, interwencje
	pokój 12

Wójt Gminy
	j.w.
	pisemnie lub ustnie
	zgodnie z KPA


